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Liebe Studierende,
liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der Freien Universitit Berlin,

Moderne Informationstechnologie gehért in jedem Studienfach und an jedem Arbeits-
platz zum Alltag. Voraussetzung fiir ihre angemessene Anwendung ist zum einen ein
solides Grundverstindnis ihrer Funktionsweise, zum anderen die sichere Beherrschung
von Betriebssystemen und Anwendersoftware. Daneben ist es aber auch notwendig,
vorhandene Informationsangebote zu kennen und Recherchetechniken anwenden zu
kénnen. Kurz: Benétigt werden sowohl IT-Kompetenz als auch Studien- und Fachkom-

petenz. Das Programm, das Sie in Handen halten, bietet Ihnen beides.

Um die Qualifizierung von Studierenden und Beschiftigten an der Freien Universitit
Berlin zu férdern, arbeiten das Ausbildungs- und Beratungszentrum (ABZ) der Zentral-
einrichtung fiir Datenverarbeitung (ZEDAT) und das Informationszentrum der Univer-
sitdtsbibliothek (UB) zusammen. Computertechnische Kenntnisse kénnen vor allem in
den Kursen des ABZ der ZEDAT erworben werden.

Das Kursangebot und die Inhalte der Kurse werden laufend aktualisiert. In diesem Se-
mester bieten wir z. B. erstmals einen Crashkurs fiir Bloggerinnen und Blogger in den
Semesterferien an und fiihren Sie in die frei zugingliche, webbasierte Prisentations-

software Prezi ein.

Die Fihigkeit zum inhaltlich-thematischen Umgang mit Informationsquellen wird in
den Veranstaltungen der Universititsbibliothek vermittelt. Dabei werden Grundkurse,
die z.B. eine Einflihrung in eine Anwendersoftware, die Nutzung der Universitits-
bibliothek oder eine Orientierung iiber elektronische Informationsangebote bieten, von
Aufbaukursen unterschieden, in denen die weiterfiihrende, kompetente, professionelle
Anwendung von Werkzeugen und Informationssystemen vermittelt wird.

Sonderveranstaltungen, die sich an lhren Interessen und Bediirfnissen orientieren, kén-
nen fiir Gruppen mit dem Informationszentrum der UB jederzeit vereinbart werden.
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Lehrangebote zur IT-Kompetenz

Internet und Programmierung

HyperText Markup Language (HTML)
Grundlagen des Webdesigns

Ort:
Dozent:

Hinweise:

Termine:

W32882

Anmeldung:

Wo4082

Anmeldung:

Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Alexander Kunze

Im Kurs werden die Grundlagen zur Gestaltung eigener Web-Seiten vermittelt. Durch
die Erstellung persénlicher Web-Seiten erlernen die Teilnehmerinnen die notwendigen
Techniken. Folgende Themen werden behandelt: Aufbau einer HTML-Seite, die wich-
tigsten HTML-Tags, Definieren von Farben iber die RGB-Notation in HTML, absolute
und relative Links/Verweise in HTML, Einbinden von Grafiken (GIF/JPEG), Verkniipfen
von HTML-Seiten iiber Hypertext-Links, Einrichten der Umgebung auf dem Userpa-
ge-Server der ZEDAT, Upload der Seiten per FTP.

Montag bis Freitag | 24. — 28. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
ZEDAT/Benutzerservice: 10. — 14. November 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 18. November 2014

Montag bis Freitag | 9. — 13. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

ZEDAT/Benutzerservice: 26. — 30. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 3. Februar 2015
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Weblogs und Homepages mit WordPress

Termine:
Ort:
Dozent:

Hinweise:

Anmeldung:

W31466

Montag bis Freitag | 2. — 6. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Peter Kocmann

Wordpress ist das weltweit erfolgreichste Programm zur Erstellung von Websites (oder
Blogs). Dafiir gibt es drei Griinde: Erstens Wordpress ist einfach zu erlernen. Anspruchs-
voll aussehende Websites lassen sich auch ohne HTML- oder PHP-Fahigkeiten unpro-
blematisch erstellen. Auflerdem ist Wordpress flexibel. Es lasst sich sowohl funktional
als auch optisch nahezu beliebig erweitern. Und drittens ist Wordpress kostenlos.

In diesem Kurs geht es um lhren gut gelungenen Einstieg in die faszinierende Welt
von Wordpress. Das Ziel: Zum Kursabschluss stellen Sie lhre eigene und neu entwi-
ckelte Homepage (oder Weblog) online. Zu diesem Zweck entwickeln Sie Kommuni-
kationsziele, Sitemaps und Navigationsstrukturen. Auflerdem werden Sie Mockups
und Personas kennen und nutzen lernen. Nach dem Kurs kénnen Sie alle zentralen
Werkzeuge von Wordpress einsetzen und Websites/Blogs alleine oder gemeinsam mit
anderen verdéffentlichen und weiter entwickeln.

ZEDAT/Benutzerservice: 19. — 23. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 27. Januar 2015

Datenanalyse mit der Programmiersprache Python

Termine:
Ort:
Dozent:

Hinweise:

Anmeldung:

Montag bis Freitag | 10. — 14. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Dr. Kristian Rother

Dieser Kurs erméglicht Ihnen, lhre Arbeit durch kurze Programme zu beschleunigen,
ohne gleich zum Vollzeitprogrammierer werden zu muissen. Mit der Programmiersprache
Python lassen sich Daten aus Tabellen oder anderen Textdateien organisieren, auswerten
und grafisch darstellen. Damit kénnen Sie Aufgaben erledigen, die z.B. mit Excel nicht
oder nur umstindlich zu l&sen sind. Sie lernen Zahlen und Text zu sortieren, zu durchsu-
chen und als Diagramme darzustellen. Praktische Fragen wie Mustererkennung in Texten,
Datenextraktion aus Webseiten und Korrektur von Programmfehlern werden ebenfalls
behandelt. Der Kurs baut auf konkreten Beispielprogrammen auf, die Sie wihrend der
Ubungen selbst untersuchen, verindern und miteinander kombinieren werden. Durch
seine direkte Befehlsstruktur ist Python eine einsteigerfreundliche Programmiersprache,
die auf Windows, Linux und Mac praktisch identisch funktioniert. Sie kénnen die im Kurs
gelernten Fahigkeiten also anschlielend gleich an Ihren eigenen Daten ausprobieren.
ZEDAT/Benutzerservice: 27. — 31. Oktober 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 4. November 2014
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W31590

Ubuntu Linux Install Party

Termin:
Ort:

Dozent:

Voraussetzung:

Hinweise:

Anmeldung:

Woogoo

Dienstag | 11. November 2014 | 11:00-15:00 Uhr

Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen der ZEDAT

keine

Ubuntu ist eine beliebte und einsteigerfreundliche Linux-Distribution, deren grafische
Oberfliche sich auch ohne Vorwissen intuitiv bedienen l3sst. Das véllig lizenzkosten-
freie Ubuntu Linux bietet ein integriertes Paketmanagement, mit dem sich alle ver-
fiigbaren Programme auf einfache Weise installieren lassen, sowie einen intelligenten
Update- und Installationsmanager, tiber den sowohl Betriebssystem als auch Anwen-
dungsprogramme aktuell gehalten werden. Im Rahmen der ,Install Party“ kann Ubun-
tu unter Anleitung ausprobiert und — wenn gewiinscht — auch dauerhaft auf dem eige-
nen Rechner installiert werden. Einige lber den Tag verteilte kurze Vortrige erklaren
den Einsatz von Ubuntu im Campusnetz und zeigen, auf welche Art die Dienste der
ZEDAT unter Ubuntu Linux genutzt werden kénnen: WLAN (iiber eduroam oder VPN),
E-Mail, NetNews, Jabber, Print usw. Alle Teilnehmer sind eingeladen, ihren eigenen
Rechner mitzubringen, es stehen aber auch einige Schulungs-PCs zur Verfligung.
keine Anmeldung erforderlich

Computer-Simulationen auf Hoch- und Héchstleistungsrechnern

Termin:
Ort:
Dozent:
Zielgruppe:
Hinweise:

Anmeldung:

8

Freitag | 9. Januar 2015 | 10:00-12:00 Uhr

Fachbereich Physik, Freie Universitat Berlin, Arnimallee 14, 14195 Berlin, Raum: 1.1.33
Hinnerk Stueben, Matthias Lauter, Wolfgang Baumann

Studierende und Doktoranden mit Interesse am Hochleistungsrechnen
Computer-Simulationen haben sich als dritte methodische Siule neben Theorie und Ex-
periment etabliert. Die Durchfiihrung grofSer Computer-Simulation erfordert in der Regel
die Nutzung von Hochleistungsrechenzentren. Fiir die Berliner Universititen stellt der
Norddeutsche Verbund fiir Hoch- und Héchstleistungsrechnen (HLRN, www.hlrn.de) am
Konrad-Zuse-Zentrum fiir Informationstechnik Berlin (ZIB, www.zib.de) umfangreiche
Rechenkapazititen zur Verfiigung. In dieser Veranstaltung erfahren Sie, wie Sie Zugang
zum norddeutschen Hochleistungsrechner bekommen und wie Sie die Ressourcen fiir
Ihre Projekte effizient nutzen kénnen.

keine Anmeldung erforderlich
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Textverarbeitung und Tabellenkalkulation

Wo01282

Textverarbeitung fiir Studium und Wissenschaft: Word-Grundkurs

Termine:
Ort:
Dozentin:

Hinweise:

Anmeldung:

Wo03382

Montag bis Freitag | 12. — 16. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Britta Micheel

Ziel des Grundkurses ist der effektive Umgang mit dem Textverarbeitungsprogramm
Word. Texterfassung und -korrektur sowie das Kopieren und Verschieben von Texten
(optimale Nutzung der Office-Zwischenablage) bilden einen ersten Schwerpunkt. Sie
lernen Texte zu gestalten mit Zeichen- und Absatzformatierungen, Nummerierungen
und Aufzihlungen, Rahmenlinien und Seitenformatierungen (z. B. die Verwendung von
Kopf- und Fufizeilen). Auflerdem werden Sie den richtigen Umgang mit Tabulatoren,
das Erstellen von Tabellen und die Verwendung von Grafik- und Zeichnungsobjekten
behandeln. Durch das Suchen und Ersetzen von Textstellen lassen sich Routinearbeiten
beschleunigen. Weitere Themen sind die Autokorrektur, die Rechtschreibpriifung und
die Nutzung der Silbentrennung.

ZEDAT/Benutzerservice: 15. — 19. Dezember 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 6. Januar 2015

Textverarbeitung fiir Studium und Wissenschaft: Word-Aufbaukurs

Termine:

Ort:

Dozentin:
Voraussetzung:
Hinweise:

Anmeldung:

Montag bis Freitag | 2. — 6. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Britta Micheel

Word-Grundkenntnisse (zum Beispiel aus dem Word-Grundkurs)

In diesem Kurs lernen Sie die fortgeschrittenen Funktionen der Textverarbeitung ken-
nen. Sie werden das Formatieren lingerer Texte mit Hilfe von Formatvorlagen, das Er-
stellen von Inhaltsverzeichnissen, das Einfligen und Beschriften von Abbildungen sowie
das Anfertigen von Abbildungsverzeichnissen erlernen. Das Arbeiten mit Abschnitten
wenden Sie fiir individuelle Seitennummerierungen an. Weitere Themen sind die Ver-
wendung von Textmarken, Querverweisen und Fufinoten. Sie nutzen Automatismen in
Word, deren richtige Verwendung das Arbeiten erleichtert. Dazu gehért das Erstellen
von Dokumentvorlagen als Musterdateien fiir Ihre eigenen Dokumente sowie der Ein-
satz von Feldern u.a. zum Auslesen von Hauptiiberschriften in Kopfzeilen. Sie erhalten
einen Uberblick iiber die Serienbrieffunktion und kommunizieren mit anderen Office-
Anwendungen. Praktische Ubungen helfen lhnen, das Gelernte zu vertiefen.
ZEDAT/Benutzerservice: 19. — 23. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 27. Januar 2015
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Wo1962  Textgestaltung mit LaTeX

Termine: Montag bis Freitag | 19. — 23. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Dozent: Dr. Herbert Vof3

Ort: Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Zielgruppe:  Interessierte an Textverarbeitung mit einem professionellen Textsatzsystem

Hinweise: LaTeX st ein fiir viele Betriebssysteme kostenlos erhiltliches Textverarbeitungs- und Satz-
system. Obwohl LaTeX zunichst fiir mathematisch-naturwissenschaftliche Anwendungs-
gebiete entwickelt wurde, wird es heute iiberall dort eingesetzt, wo es bei der Textverar-
beitung auf professionelle Druckqualitit ankommt. Im Kurs wird in die wesentlichen
Stilelemente zur Gestaltung von Dokumenten mit praktischen Ubungen eingefiihrt.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 5. — 9. Januar 2015
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 13. Januar 2015
LaTeX — Sprechstunde

Ort: Silberlaube, Raum Orkan (JK 27/114)

Dozent: Dr. Herbert Vof§

Hinweise: Siamtliche Probleme, die im Zusammenhang mit dem Erstellen wissenschaftlicher Ar-
beiten und dem Textsatzsystem TeX/LaTeX auftreten, kénnen hier zur Sprache gebracht
werden. Dies sind vor allem Fragen der Installation des Gesamtsystems fiir Windows/
Linux/Mac, Probleme beim Erstellen des Dokumentes wie Layout, Formatierung, In-
dex, Bibliografie, mathematische Ausdriicke, Grafiken usw.

Termine:

W29742  Freitag | 24. Oktober 2014 | 17:00-18:30 Uhr

W35342 Freitag | 19. Dezember 2014 | 17:00-18:30 Uhr

Wo04442  Freitag | 13. Februar 2015 | 17:00-18:30 Uhr

Anmeldung:  keine Anmeldung erforderlich
Bei Riickfragen: LaTeX@zedat.fu-berlin.de
Tabellenkalkulation mit Excel — Grundkurs

Dozentin: Dr. Viola Vockrodt-Scholz

Hinweise: In diesem Kurs erwerben Sie grundlegende Kenntnisse des Tabellenkalkulationspro-
gramms Excel. Sie verwalten Dateien, erstellen, gestalten und formatieren Tabellen. So
bearbeiten Sie zum Beispiel Spaltenbreite, Schrift, Attribute, Rahmen und Hintergrund-
gestaltung in Tabellen. In praktischen Ubungen werden Daten bearbeitet(markieren,
verschieben, kopieren, ausfiillen, I6schen). AuBerdem lernen Sie, wie man in Excel mit
Formeln und Funktionen arbeitet (z.B. Summen, Mittelwert, Prozentrechnung), wie
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absolute, relative und gemischte Beziige verwendet werden, wie Sie Diagramme erstel-
len und wie Sie die Seitengestaltung vornehmen (Papierformat, Seitenrinder, Kopf-/
FufSzeilen)und die Ergebnisse ausdrucken kénnen. Nach Abschluss des Kurses kénnen
Sie mit automatisch formatierten Tabellen rechnen und die bedingte Formatierung
einsetzen. Zudem kénnen Sie die Schnittstellen zwischen Excel und anderen Office-
Programmen, wie Word und PowerPoint effizient nutzen.

Termine:

W31492 Montag bis Freitag | 10. — 14. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 27. — 31. Oktober 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 4. November 2014

W34264 Montag bis Freitag | 8. — 12. Dezember 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 24. — 28. November 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 2. Dezember 2014

Wo1942 Montag bis Freitag | 19. — 23. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Orkan (JK 27/114)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 5. — 9. Januar 2015
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 13. Januar 2015

Wo04062  Tabellenkalkulation mit Excel — Aufbaukurs

Termine: Montag bis Freitag | 9. — 13. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Dozentin: Dr. Viola Vockrodt-Scholz

Ort: Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Voraussetzung: Excel-Grundkenntnisse (zum Beispiel aus dem Excel-Grundkurs)

Hinweise: Im Aufbaukurs lernen Sie weiterfiihrende Méglichkeiten von Excel kennen. Durch be-
nutzerdefinierte Zahlenformate, Anlegen von Kommentaren und bedingte Formatie-
rungen werden lhre Tabellen aussagekriftiger. Der Einsatz von umgangssprachlichen
Namen in Formeln erleichtert Ihnen das Rechnen. Weitere Themen sind der Umgang
mit logischen Funktionen, verschachtelten Formeln, das Rechnen mit Datum und Uhr-
zeit. Sie erlernen die Funktionen SVERWEIS und Pivottabellen. Sie erstellen Vorlagen,
welche in Excel die Basis fiir neue Arbeitsmappen sind und lernen Schutzmechanismen
kennen, die Ihre Formeln vor versehentlichen Léschungen schiitzen und Fehleingaben
durch Giiltigkeitspriifungen verhindern. In diesem Kurs werden gréfere Datenbestén-
de wie Kunden- und Artikellisten oder Umfrage-Ergebnisse analysiert. Das Sortieren
nach mehreren Kriterien, der Einsatz von Filtern, Datenbankfunktionen, der Import
und Export von Daten bilden einen weiteren Schwerpunkt. Alle Kenntnisse werden
anhand praxisbezogener Beispiele erworben.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 26. — 30. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 3. Februar 2015
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Grafik und Prasentation

Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop — Grundkurs

Hinweise: Im Kurs wird in das leistungsfahige Bildbearbeitungs-, Bildkompositions- und Bil-
derstellungswerkzeug Photoshop mit praktischen Ubungen an Windows-Rechnern
eingefiihrt. Schwerpunkte bilden folgende Themen: Farbmodi, Werkzeuge, Meniis,
Ebenen, grundlegende Bildkorrekturen. Wegen der weitgehenden Ubereinstimmung
der Photoshop-Versionen unter Windows und Mac OS ist der Kurs fiir Nutzer beider
Betriebssysteme geeignet.

Termine:

W30062  Montag bis Freitag | 27. — 31. Oktober 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Dozent: Andreas Merkert

Ort: Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 13. — 17. Oktober 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 21. Oktober 2014

Wo0592  Montag bis Freitag | 5. — 9. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Dozent: Peter Kocmann

Ort: Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 8. — 12. Dezember 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 16. Dezember 2014

Wo02642  Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop — Aufbaukurs

Termine: Montag bis Freitag | 26. — 30. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Orkan (JK 27/114)

Dozent: Andreas Merkert

Voraussetzung: Photoshop-Grundkenntnisse (zum Beispiel aus dem Photoshop-Grundkurs)

Hinweise: Neben der Einiibung von Leistungsmerkmalen von Photoshop, wie Ebenen, Ebenen-
masken, Pfade, Kanile und Filter, bietet dieser Kurs die Méglichkeit, individuell auf
Fragen und Arbeitsbeispiele einzugehen. Den Schwerpunkt bildet die praxisbezogene
Anwendung des Programmes, wie z. B. die Optimierung von Bildern fiir die Druckvor-
stufe oder das Internet. Wegen der weitgehenden Ubereinstimmung der Photoshop-
Versionen unter Mac OS und Windows ist der Kurs fiir Anwenderlnnen beider Be-
triebssysteme geeignet.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 12. — 16. Januar 2015

12

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 20. Januar 2015
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Layout und Typographie mit InDesign — Grundkurs

Zielgruppe:  Interessierte an professioneller Dokumentenerstellung

Hinweise: Der Kurs fiihrt in grundlegende Funktionen und Leistungsmerkmale des DeskTop Pu-
blishing Systems (DTP) InDesign ein. In praktischen Ubungen wird eine kleine Bro-
schiire erstellt. Folgende Inhalte werden dabei behandelt: Grundlagen der Bedienung,
typografische Grundbegriffe, Strukturierung von Layouts, Erstellung von Musterseiten,
Stilvorlagen, Méglichkeiten der Textgestaltung und Bildbearbeitung, Importieren von
Fremddaten(Texte/Bilder), Druckausgabe.

Termine:

W31482 Montag bis Freitag | 10. — 14. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Dozentin: Anna-Maria Weber

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 27. — 31. Oktober 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 4. November 2014

Wo04092  Montag bis Freitag | 9. — 13. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Dozenin: Mechthild Flemming

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 26. — 30. Januar 2015
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 3. Februar 2015

W33582 Grafik- und Logoentwicklung mit Illustrator

Termine: Montag bis Freitag | 1. — 5. Dezember 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Dozentin: Sandra Becker

Hinweise: Mit dem Programm lllustrator von Adobe erstellen Sie randscharfe vektorbasierte Gra-
fiken fiir den Druck, fiir das Internet und fiir Prisentationen. Vektorgrafiken, wie sie
lllustrator erzeugt, haben den grofien Vorteil, dass sie ohne Qualitétsverlust in ihrer
GroRe modifiziert werden kénnen und somit immer gestochen scharf bleiben. Im be-
ruflichen Umfeld werden Grafiken und Logos zunehmend gebraucht, um Inhalte an-
sprechend zu visualisieren sowie sich im Projekt oder als Unternehmen einheitlich und
unverwechselbar darzustellen. In diesem Kurs lassen Sie lhrer Phantasie freien Lauf
und entwickeln attraktive Logos und Bildkompositionen. Sie werden in die grundle-
genden Funktionen und das Leistungsspektrum des Programms eingefiihrt und erhal-
ten Tipps fiir die gestalterische Arbeit.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 17. — 21. November 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 25. November 2014

Freie Universitit Berlin | Informationstechnik und Informationskompetenz | WS 2014/2015 13
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W34282

Prisentieren mit PowerPoint

Termine:
Ort:
Dozentin:
Hinweise:

Anmeldung:

Wo1992

Montag bis Freitag | 8. — 12. Dezember 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Sahel(JK 26/133)

Britta Micheel

In diesem Kurs wird lhnen vermittelt, was bei einer erfolgreichen Prisentation alles
beachtet werden muss: z. B. Definition der Prisentationsziele, Zielgruppenanalyse, in-
haltliche Strukturfestlegungen, Wirkung von Farben und Schriften. Das weit verbreite-
te Prisentationsprogramm PowerPoint gilt im Allgemeinen als einfach zu handhaben.
Will man jedoch qualitativ hochwertige und dsthetisch ansprechende Prisentationen
fertigen, benétigt man fundierte Kenntnisse im Umgang mit der Software. Beispiels-
weise, wenn es um das Einbinden bereits fertiger Ergebnisse geht, z. B. einer Gliede-
rung aus Word, einem Diagramm aus Excel oder von Grafiken aus Grafikprogrammen.
In diesem Kurs werden schwerpunktmifig Gestaltungsméglichkeiten von Textfolien,
Tabellen, Diagrammen, Organigrammen, Grafiken, der Folien-Master, die Verwen-
dung von Prasentationsvorlagen, Animationen und der Datenaustausch mit anderen
Programmen behandelt und praktisch angewendet.

ZEDAT/Benutzerservice: 24. — 28. November 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 2. Dezember 2014

Dynamische Prisentationen mit Prezi

Termine:
Ort:
Dozent:
Hinweise:

Anmeldung:

14

Montag bis Freitag | 19. — 23. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Silberlaube, Raum Schirokko(JK 26/139)

Maxim Grouchevoi

Der Einsatz von digitalen Prisentationen ist im betrieblichen aber auch universitaren

Umfeld zur Selbstverstindlichkeit geworden. Aber nicht immer gelingt es in diesen

Prasentationen, die Inhalte so darzustellen, dass sie logisch und attraktivkommuniziert

werden. Dieser Kurs bietet Teilnehmern die Méglichkeit, das webbasierte Programm

PREZI als eine Powerpoint-Alternative oder Powerpoint-Ergidnzung kennenzulernen:

sie werden nicht mehr gezwungen, Sachverhalte linear darzustellen, sondern kénnen

auf einem virtuellen unendlich groflem Blatt Papier in einer frei wahlbaren Struktur

prasentieren. Mit PREZI erhalten die Teilnehmer also die Méglichkeit,

— einzigartige multimediale Prisentationen zu gestalten, die aus der Masse hervorstechen,

— ihre Gedanken zusammenzufassen, ohne auf die Limitierungen von linearen Folien
achten zu miissen,

— auf innovative Weise ihr Wissen kommunizieren und/oder in einer Gruppenarbeit
teilen zu kénnen.

Der Kurs wird abgerundet mit Beispielen aus der Praxis.

ZEDAT/Benutzerservice: 5.— 9. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 13. Januar 2015
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Statistik, Datenbanken und Projektmanagement

W32184  Statistik und Auswertung mit R NEU!

Termine: Montag bis Freitag | 17.— 21. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Sahel (JK 26/133)

Dozent: Martin Barghoorn

Hinweise: Die Sprache R ist eine fiir Windows, Mac und Linux frei erhiltliche, moderne Software,
die relativ einfach zu erlernen ist und fast unbegrenzte Méglichkeiten fiir praxisori-
entierte Programmierung und statistische Auswertung bietet. R ist eine Open Source
System, das dem Benutzer einerseits einen riesigen Vorrat an wichtigen Funktionen
bereitstellt und andererseits einen komfortablen Einstieg in die individuelle und krea-
tive Programmierung erméglicht.
Mit R unterliegt man nicht den Beschrinkungen von Standard-Software.
Wichtige Schnittstellen zu anderen Systemen wie z.B. Officepaketen oder Daten-
banken sind vorhanden.
Im Kurs werden zunichst praxisorientierte Beispiele fiir verschiedene Techniken, wie
Schleifen-, Array- bzw. Listenorientierte Programmierung sowie bekannte Algorith-
men vorgestellt und durch Performance-Messungen optimiert. Weiterhin werden die
wichtigsten Funktionen der deskriptiven Statistik und der explorativen Datenanalyse
behandelt und eigene Auswertungen in Form von Tabellen, Reports und Graphiken
durchgefiihrt. Hierbei kommen das leistungsfihige R-Graphiksystem und Excel-Gra-
phik zum Einsatz.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 3. — 7. November 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 11. November 2014

Wo1292  Statistik mit SPSS — Grundkurs

Termine: Montag bis Freitag | 12.— 16. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Dozent: Manfred Leiske

Voraussetzung: statistische Grundkenntnisse

Hinweise: Der Kurs richtet sich besonders an Teilnehmerlnnen, die vor der empirischen Phase
einer Abschlussarbeit oder eines Projektes stehen. In ihm werden grundlegende Fihig-
keiten fiir die Arbeit mit dem Programmpaket SPSS vermittelt. Insbesondere werden
folgende Themen behandelt: Dateneingabe, -aufbereitung, -selektion, -modifikation,
-exploration, statistische Kennwerte, Grafiken und ausgewihlte statistische Verfahren.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 15. — 19. Dezember 2014

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 6. Januar 2015
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Wo03392  Statistik mit SPSS — Aufbaukurs

Termine: Montag bis Freitag | 2. — 6. Februar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Dozent: Manfred Leiske

Voraussetzung: SPSS-Grundkenntnisse (zum Beispiel aus dem Grundkurs Statistik mit SPSS)

Hinweise: In diesem Kurs werden die in SPSS implementierten anspruchsvollen und leistungs-
fahigen Verfahren der multivariaten Statistik vorgestellt. Mit Datenbeispielen werden
die Verfahren ausfiihrlich erkldrt und ihre Anwendungen vorgefiihrt. Der Kurs zielt
darauf ab, den Teilnehmerinnen an Hand praktischer Beispiele mit den jeweiligen Ver-
fahren vertraut zu machen bei geringstméglichen Anforderungen an mathematische
Vorkenntnisse und einer konsequenten Anwendungsorientierung. Der Schwerpunkt
des Kurses liegt in der vollstindigen Nachvollziehbarkeit aller Operationen und dem
Aufzeigen methodenbedingter Manipulationsspielriume.

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 19. — 23. Januar 2015
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 27. Januar 2015
Das Access-Datenbanksystem — Grundkurs

Dozent: Manfred Leiske

Hinweise: Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer(innen), die das Datenbanksystem MS Access be-
ruflich nutzen (méchten). In diesem Grundkurs erlernen Sie anhand mehrerer Beispiele
zunichst die Techniken des Entwurfs und der Implementation einer relationalen Daten-
bank, die einen in Form verkniipfter Tabellen gespeicherten Bestand an Daten darstellt.
Ziel dabei ist es, die Daten des jeweiligen Problemkomplexes weitgehend redundanzfrei,
d.h. ohne Datenwiederholungen zu speichern. Ein zweiter Schwerpunkt des Kurses ist
eine Einflihrung in die Datenbankabfragesprache SQL (Structured Query Language), mit
der es u.a. méglich ist, Datensétze aus Tabellen in vielfiltiger Weise auszuwerten (z.B.
zu sortieren und zu filtern) und zu verwalten (z.B. zwecks Archivierung in eine andere
Tabelle zu kopieren). Dabei stellt MS Access einen grafischen SQL-Generator (sog. Ab-
frageentwurfsansicht) zur Verfiigung, der es erlaubt, SQL-Abfragen zu entwerfen, ohne
bereits die genaue Befehlssyntax dieser Programmiersprache beherrschen zu miissen.

Termine:

W30042  Montag bis Freitag | 27. — 31. Oktober 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Orkan (JK 27/114)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 13. — 17. Oktober 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 21. Oktober 2014

W32864 Montag bis Freitag | 24. — 28. November 2014 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)

Ort: Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Anmeldung: ~ ZEDAT/Benutzerservice: 10. — 14. November 2014
Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 18. November 2014
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zedat UB

Das Access-Datenbanksystem — Aufbaukurs

Termine:

Ort:

Dozent:
Voraussetzung:

Hinweise:

Anmeldung:

Wo2662

Montag bis Freitag | 26. — 30. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Schirokko (JK 26/139)

Manfred Leiske

Access-Grundkenntnisse (zum Beispiel aus dem Grundkurs ,,Das Access-Datenbank-
system*®)

In diesem Kurs erlernen Sie, wie man fiir eine Access-Datenbank, bestehend aus
einem in Tabellenform gespeicherten Datenbestand, eine grafische Anwendungs-
oberfliche aus Formularen und Berichten mit benutzerdefinierten Menii-/Symbol-
leisten entwickelt und mithilfe von Makros zu einer lauffihigen Datenbankapplikation
integriert. Dabei werden hiufig auch SQL-Abfragen als Datenquelle von Formularen/
Berichten verwendet. Fiir den Formular-/Berichtsentwurf stellt Access spezielle Werk-
zeuge — u.a. ein sog. Eigenschaftsfenster und eine Toolbox — zur Verfiigung, mit de-
nen Sie ohne Programmierkenntnisse im engeren Sinne die typischen Features einer
grafischen Windows-Programmoberfliche (z.B. Formularfenster mit Schaltflichen,
Registerkarten usw.) erstellen kénnen. Zur Steuerung dieser Programmoberfliche
sowie zur Automatisierung spezieller Benutzer-aufgaben (z.B. den Ex-/Import von
Daten) bietet Access ferner eine leicht erlernbare Makroprogrammiersprache an.
ZEDAT/Benutzerservice: 12. — 16. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 20. Januar 2015

Projektmanagement mit Project

Termine:
Ort:
Dozentin:

Hinweise:

Anmeldung:

Montag bis Freitag | 26. - 30. Januar 2015 | 18:00-21:30 Uhr (10 DStd)
Silberlaube, Raum Monsun (JK 27/116)

Dr. Viola Vockrodt-Scholz

In diesem Kurs werden zentrale Kenntnisse zur erfolgreichen Projektplanung vermit-
telt. Dabei wird erarbeitet, welche Rolle die EDV bei der Planung von Projekten spielt.
Anhand eines Beispiels wird entwickelt, wie Projekte mit der Software MS Project pro-
fessionell geplant, strukturiert und durchgefiihrt werden. Nach einer Einfiihrung in
die Theorie des Projektmanagements lernen Sie u.a. Visualisierungstechniken, Pro-
jektcontrolling, Ressourcentechniken, Phasenkonzepte und das Projektberichtswesen
kennen. Die Gantt- und Netzplan-Technik werden erliutert und Sie trainieren den
Umgang mit der Software MS Project anhand von praktischen Ubungen.
ZEDAT/Benutzerservice: 12. Juni — 16. Januar 2015

Bekanntgabe der Teilnahmeliste: 20. Januar 2015
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Lehrangebote zur Fach- und Studienkompetenz

Kompaktkurse

Die Universititsbibliothek kennen lernen

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Einfiihrung in die Bibliothek. Wir zeigen Einzel- und Gruppenarbeitsplitze, informie-
ren liber Ausleihméglichkeiten und Kopierservice. Anhand einiger Beispielrecherchen
demonstrieren wir, welche Instrumente Sie wie einsetzen kénnen.

Termine:

W28731 Dienstag | 14. Oktober 2014 | 14:00-15:00 Uhr

W28930  Donnerstag | 16. Oktober 2014 | 10:00-11:00 Uhr

W29331 Montag | 20. Oktober 2014 | 16:00-17:00 Uhr

W29530 Mittwoch | 22. Oktober 2014 | 11:00-12:00 Uhr

W30431 Freitag | 31. Oktober 2014 | 12:00-13:00 Uhr

W30830  Dienstag | 4. November 2014 | 10:00-11:00 Uhr

W31631 Mittwoch | 12. November 2014 | 17:00-18:00 Uhr

W32430  Donnerstag | 20. November 2014 | 10:00-11:00 Uhr

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

W28831 How to Use the University Library and Its Electronic Resources

Date/Time: ~ Wednesday | 15 October 2014, | 14.00-15.00 hrs.

Location: University Library, information center

Staff: Information center librarians

Entrance

requirements:

Description:

Registration:

None

You learn about the Library sections, its collections, and services. Further, there will be
an introduction to the library portal Primo.

University Library information center: tel.: 838 51111, e-mail: auskunft@ub.fu-berlin.de or
drop by in person
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Schnellkurs Fernleihe

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Wir zeigen, wie Sie Literatur bestellen kdnnen, auch wenn keine Bibliothek der Freien
Universitit Berlin den Titel besitzt (Fernleihe, Internationale Fernleihe, Subito, Kaufvor-
schlag).

Termine:

W31730 Donnerstag | 13. November 2014 | 10:00-10:20 Uhr

Wo02031  Dienstag | 20. Januar 2015 | 16:00-16:20 Uhr

Anmeldung: UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

W34530  Schnellkurs Handwerkszeug

Termin: Donnerstag | 11. Dezember 2014 | 10:00-11:00 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: KVK, ZDB, RVK, DDC, OGND, Trunkierung, Logische Operatoren, Alert — wir erkliren
Fachbegriffe und zeigen, welche Funktionen und Services dahinter stecken.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort
Schnellkurs Literatur- und Faktendatenbanken

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Wir zeigen, wie Sie sich iiber das Datenbankangebot der FU-Bibliotheken informieren
kénnen, um schwerpunktmifig Zeitschriftenaufsitze zu finden und wie Sie auf dem
laufenden bleiben.

Termine:

W32230 Dienstag | 18. November 2014 | 11:00-11:20 Uhr

Wo1is531 Donnerstag | 15. Januar 2015 | 16:00-16:20 Uhr

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de

oder persénlich vor Ort
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W33730 Schnellkurs Nutzung von E-Medien

Termin: Mittwoch | 3. Dezember 2014 | 11:00-11:20 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Wir informieren iiber die Nutzung vor Ort und von zu Hause aus, iiber Download,
Kopieren und Scannen in den Bibliotheken.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wo0001  Schnellkurs Gruppenarbeitsriume

Termine: Die Termine werden nach Fertigstellung der Gruppenarbeitsriume im Blog und auf
unserer Website unter www.ub.fu-berlin.de/service_neu/einfuehrung/ angezeigt.

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Wir zeigen die Nutzungsméglichkeiten in unseren neuen Gruppenarbeitsrdumen
(Buchung der Raume, Bedienung der interaktiven Whiteboards usw.)

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Intensivkurse

W32331 Einfiilhrung in das Bibliothekssystem fiir Studentische Hilfskrifte, Tutorinnen,
Mentorlnnen, Multiplikatorinnen

Termine: Mittwoch | 19. November 2014 | 16:00-17:30 Uhr
Weitere Termine fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung. Max. 10 Teil-
nehmerinnen, damit auf individuelle Fragestellungen eingegangen werden kann. Auf
Wunsch erhalten die Teilnehmerinnen eine Teilnahmebescheinigung.

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum oder vor Ort am Institut

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Der Kurs wendet sich primir an Studentische Hilfskrifte, Tutorinnen, Mentorlnnen
oder Dozentlnnen, die sich etwas genauer iiber die Servicebereiche und die Infrastruk-
tur des Bibliothekssystems der FU Berlin informieren lassen méchten.
Wir geben Antworten auf Fragestellungen wie:
— Wie orientiere ich mich am schnellsten auf den Webseiten der Bibliotheken der FU

(inkl. Bibliothekenfiihrer, Biblioblog)?
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Lernort UB: Arbeitskabinen, Schliefficher im Lesesaal, Gruppenarbeitsplitze, Aus-

stattung und Login der Nutzerarbeitsplitze, Kopierservice

Lehrbuchsammlung und Semesterhandapparate
— Wo recherchieren? Tipps fiir die Recherche im Bibliotheksportal Primo

Wie hat man Zugang zum elektronischen Angebot der FU und wie sind die Nut-
zungsbedingungen (Funktion von SFX, LAN+WLAN, VPN und Proxy, QR-Codes)?

— Was bedeutet Single-Sign-On zu Webdiensten der FU?

Tipps fiir die Fernleihe

Wohin mit eigenen Publikationen? Unibibliographie und Dokumentenserver

Wo gibt es Beratung?
— Welche Software stellt die Universitat zur Verfligung? Beispiel Literaturverwaltungs-
programme und weitere Software im ZEDAT-Portal

Kurze Ubersicht iiber das Schulungsprogramm der UB sowie den im Aufbau befind-
lichen E-Learning-Bereich

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort
Intensivkurs Recherche

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie lernen das Bibliotheksportal Primo durch eigene Recherchen kennen. Wir erklaren,
wie Sie Primo, Datenbanken und Google Scholar sinnvoll nebeneinander nutzen, Su-
chergebnisse speichern und exportieren kénnen. Anhand eines Beispiels zeigen wir, wie
Sie eine Recherche vorbereiten und wie Sie die Suche zu einem Thema gestalten kénnen.

Termine:

W31030  Donnerstag | 6. November 2014 | 10:00-11:30 Uhr

Wo1231 Montag | 12. Januar 2015 | 16:00-17:30 Uhr

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de

oder persénlich vor Ort
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W33130 Intensivkurs Nachrichten- und Presserecherche online

Termin: Donnerstag | 27. November 2014 | 10:00-11:00 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Heike Thomas [/ Marc Spieseke

Hinweise: Wir informieren iiber Einstiegspunkte und Suchstrategien anhand von in der FU Ber-
lin lizenzierten Pressedatenbanken/-archiven und zeigen einschligige Suchdienste fiir
Online-News sowie den Umgang mit RSS-Feeds.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort
Elektronisch veréffentlichen auf dem FU-eigenen Dokumentenserver — Kurs fiir
Promovenden und Hochschullehrerlnnen

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozentin: Birgit Schlegel

Hinweise: Wir zeigen lhnen, wie die elektronische Abgabe von Dissertationen und Dokumenten
funktioniert. Auch erhalten Sie einen Einblick in Méglichkeiten der finanziellen Férde-
rung lhrer Artikel in Open-Access-Zeitschriften.

Termine:

W33630 Dienstag | 2. Dezember 2014 | 10:00-11:00 Uhr

Wo02831 Mittwoch | 28. Januar 2015 | 14:00-15:00 Uhr

Anmeldung: UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

W33031 Richtig zitieren: Zitierregeln fiir konventionelle und elektronische Medien

Termine: Mittwoch | 26. November 2014 | 16:00-18:00 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozentin: Doris Eh

Hinweise: Sie lernen Zitierstandards kennen und bekommen einen Uberblick tiber Zitierstile. Mit
kurzem Ausblick in ein Literaturverwaltungsprogramm.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort
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Literaturverwaltungsprogramme

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Citavi

Ort:

Dozentinnen:

Universititsbibliothek, Informationszentrum
Petra Kende / Doris Eh

Hinweise: Sie méchten keine Literaturnachweise mehr abtippen, sondern Literaturverzeichnisse

automatisiert erstellen, Zitate, Notizen zeitsparend verwalten, Wissen von Anfang an
archivieren, systematisieren und fiir weitere Projekte zur Verfiigung stellen? Dabei
kann ein Literaturverwaltungsprogramm helfen. Vorgestellt wird Citavi, das bis zu
einem Umfang von 100 Datensitzen kostenfrei ist (Citavi Free). Fiir die Vollversion
Citavi Pro gibt es flir FU-Studierende eine unentgeltliche Lizenz. Der Lizenzschliissel
ist tiber das ZEDAT-Portal zu erhalten (Software).
Gezeigt werden die wichtigsten Funktionen von Citavi, die Literaturverwaltung, die
Wissensorganisation, die Aufgabenplanung und das Einfiigen von Zitaten und Litera-
turnachweisen in eigene Texte. Eigene Laptops mit Citavi-Installation und Zugang zum
WLAN der FU kénnen mitgebracht werden.

Termine:

W30230  Mittwoch | 29. Oktober 2014 | 11:00-13:00 Uhr

W31831 Freitag | 14. November 2014 | 14:00-16:00 Uhr

W35230 Donnerstag | 18. Dezember 2014 | 10:00-12:00 Uhr

Wo2130  Mittwoch | 21. Januar 2015 | 11:00-13:00 Uhr

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wo00002 Citavi-Sprechstunde

Termin: Nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozentinnen:

Hinweise:

Anmeldung:

Petra Kende, / Doris Eh

Ergidnzend zu den Einfithrungen fiir neue Citavi-Anwender bieten wir Citavi-Sprech-
stunden fiir diejenigen an, die bereits mit Citavi arbeiten und spezielle Fragen zum
Umgang mit dem Programm haben.

UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Freie Universitit Berlin | Informationstechnik und Informationskompetenz | WS 2014/2015 23



UB zedalt

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote (Grundkurs)

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Leon Krauthausen / Katja Lapschina

Hinweise: EndNote ist eines der fiihrenden Literaturverwaltungsprogramme. Der Kurs bietet ei-
nen ersten Einstieg in die Literaturverwaltung mit EndNote. Vermittelt werden grund-
legende Optionen und Einstellungsméglichkeiten um Daten ein- und auszulesen. Die
Veranstaltung richtet sich an Studierende die EndNote wihrend ihres Studiums effek-
tiv fiir Ihre Haus- und Abschlussarbeiten nutzen wollen.
Eigene Laptops mit EndNote-Installation und Zugang zum WLAN der FU kénnen mit-
gebracht werden.

Inhalte: Arbeit mit ,Connection Files“ am Beispiel von ausgewéhlten Datenbanken, Erstellen
von ,Import Filtern” fiir die Recherche in WWW-Datenbanken, Konfiguration der
,Output Styles” fiir das Erstellen von Bibliographien.

Termine:

W29630  Donnerstag | 23. Oktober 2014 | 10:00-12:00 Uhr

W30931 Mittwoch | 5. November 2014 | 14:00-16:00 Uhr

W32830 Montag | 24. November 2014 | 10:00-12:00 Uhr

Wo00931  Freitag | 9. Januar 2015 | 14:00-16:00 Uhr

Anmeldung: UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wo3s530 Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote (Aufbaukurs)

Termine: Mittwoch | 4. Februar 2015 | 11:00-13:00 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Leon Krauthausen / Katja Lapschina

Voraussetzung: Grundkenntnisse in EndNote

Hinweise: Aufbauend auf den Grundkurs werden weitere Anwendungsméglichkeiten mit End-
Note vorgestellt. Mittels Ubungen werden die Kenntnisse aus dem Grundkurs vertieft
und der Umgang mit EndNote gelernt. Der Kurs richtet sich an Studierende die den
Grundkurs besucht haben bzw. an Studierende die bereits Vorkenntnisse im Umgang
mit EndNote haben und diese auffrischen und erweitern méchten.
Eigene Laptops mit EndNote-Installation und Zugang zum WLAN der FU kénnen mit-
gebracht werden.

Inhalte: Einbindung von bibliografischen Daten in ein Textverarbeitungsprogramm (WORD,
OpenOffice) mittels EndNote; Anpassung fiir Zitierregeln und ,Connection Files’.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
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Wo00003  EndNote-Sprechstunde

Termin: Nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Leon Krauthausen / Katja Lapschina

Hinweise: Erginzend zu den Einfithrungen flir neue EndNote-Anwender bieten wir EndNote-
Sprechstunden fiir diejenigen an, die bereits mit EndNote arbeiten und spezielle Fra-
gen zum Umgang mit dem Programm haben.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

W34430  Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Zotero

Termin: Mittwoch | 10. Dezember 2014 | 10:00-12:00 Uhr

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Marc Spieseke / Doris Eh

Hinweise: Zotero ist ein kostenfreies Literaturverwaltungsprogramm, das als Erweiterung fiir den
Webbrowser Mozilla Firefox entwickelt wurde. Es kann als Alternative zu den lizenz-
pflichtigen Konkurrenzprodukten Citavi oder EndNote genutzt werden. Der Kurs bietet
einen ersten Einstieg in die Literaturverwaltung mit Zotero. Er fiihrt in das Sammeln
und Verwalten von verschiedenen Informationsquellen ein und behandelt das Ein-
fiigen von Zitaten in eigene Texte.
Eigene Laptops mit Zotero-Installation und Zugang zum WLAN der FU kénnen mitge-
bracht werden.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de

oder persénlich vor Ort
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Fachbezogene Coachings

Die Coachings (aufSer ,,Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der Rechtswissenschaft®)

kénnen auch i

n englischer Sprache durchgefiihrt werden.

Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der Rechtswissenschaft

Ort:
Dozent:

Voraussetzung:

Hinweise:

Anmeldung:

Termine:
W31150
W34650
Wo1i650
Wo4350
Anmeldung:

26

PC-Pool 11, Bibliothek, Van‘t-Hoff-Str. 8, EG

UIf Marzik

Windows- und Internet-Grundkenntnisse, sicherer Umgang mit einem Web-Browser;

Besitz eines Accounts bei der ZEDAT (ggf. bitte dort vorher beantragen)

Die Veranstaltung findet im Rahmen der Veranstaltungsreihe Datenbanken- und We-

brecherche fiir das Studium der Rechtswissenschaft statt und gibt einen Uberblick tiber

Méglichkeiten der fachbezogenen Recherche, insbesondere

— die bibliographische und sachthemenbezogene Recherche im Internet, in lokalen
und Uberregionalen Online-Bibliothekskatalogen, in Online-Bibliographie-Daten-
banken und in der Digitalen Bibliothek der Freien Universitat Berlin,

— die Zugangsmaoglichkeiten tiber Suchmaschinen sowie Zugangsmaglichkeiten zu
an der Freien Universitat Berlin lizenzsierten juristischen Datenbanken (juris Web,
beck-online, LexisNexis unter lexis.com, SpringerLink, Oxford Journals) und zu Ar-
chiv-Datenbanken (JSTOR, DigiZeitschriften),

— kostenfreie Internet-Angebote im Fach Rechtswissenschaft.

Um Anmeldung der Teilnahme per E-Mail an bibliothek@rewiss.fu-berlin.de unter An-

gabe des Datums wird gebeten. Wichtig fiir Kurzentschlossene: Die Anmeldung ist

nicht Voraussetzung fiir die Teilnahme.

Suchanfragen von Teilnehmern sind willkkommen.

Freitag | 7. November 2014 | 8:30-10:30 Uhr (s.t.)

Freitag | 12. Dezember 2014 | 8:30-10:30 Uhr (s.t.)

Freitag | 16. Januar 2015 | 8:30-10:30 Uhr (s.t.)

Donnerstag | 12. Februar 2015 | 8:30-10:30 Uhr (s.t.)

nicht erforderlich, aber wiinschenswert unter bibliothek@rewiss.fu-berlin.de

Weitere Informationen finden sich im Netz unter:
www.jura.fu-berlin.de/bibliothek/Veranstaltungen/Webrecherche/KurzeinfuehrungWebre-
cherche/index.html
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Recherchetipps zum Informationsangebot internationaler Institutionen: Recherchie-
ren in den Quellen internationaler Institutionen und Ermitteln von Sekundarliteratur
zu den Politikbereichen internationaler Institutionen

Termin:
Ort:

Dozentinnen:

Hinweise:

Anmeldung:

Wooo05

Gruppen- [ Kleingruppenschulung in Absprache mit den DozentInnen
Universititsbibliothek, Treffpunkt: Foyer

Sabine Hertel / Bettina Palm

Die Veranstaltung richtet sich an Gruppen, die tiber die Europdische Union oder die
Vereinten Nationen arbeiten und dabei sowohl| Primirmaterialien der beiden Institu-
tionen als auch Sekundirliteratur dazu nutzen wollen. Einfiihrungen in das umfang-
reiche und kostenfreie Webangebot der internationalen Organisationen, das auch die
offiziellen Dokumente und Publikationen einschliefit, und den Umgang mit Daten-
banken passen wir in Absprache mit den Dozentinnen auf lhr spezielles Thema an.
Fiir internationale Studierende flihren wir die Veranstaltungen in englischer Sprache
durch. Die Universitatsbibliothek der FU Berlin ist Européisches Dokumentations-
zentrum (EDZ) und Depository Library fiir die Vereinten Nationen. In dieser Funktion
sammelt und erschliefit sie Publikationen und Dokumente dieser beiden Institutionen.
Hinweis flir Studierende: Bitte wenden Sie sich zur Buchung dieser Veranstaltung fur
Ihre gesamte Gruppe an lhre/n Dozent/in

UB/Dokumentationszentrum UN-EU: telefonisch 838-52399,

per E-Mail: uneu-dok@ub.fu-berlin.de oder persénlich vor Ort

Europdische Union — Richtlinie, Verordnung, Entscheidung? Recherchieren in Quel-
len und nach Sekundirliteratur zu EU-Themen

Termin:
Ort:

Dozentinnen:

Hinweise:

Sprache:
Anmeldung:

Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Kleingruppen nach Vereinbarung
Universititsbibliothek, Treffpunkt: Foyer

Sabine Hertel / Bettina Palm

Das Coaching richtet sich an Studierende, die iiber die Europdische Union arbeiten
und dabei sowohl Primirmaterialien der EU als auch Sekundirliteratur dazu nutzen
wollen. Anhand von ausgewihlten Recherchebeispielen zu lhrem Thema erarbeiten wir
mit hnen Suchstrategien in den Datenbanken der EU-Institutionen sowie in den rele-
vanten lizenzpflichtigen Datenbanken im FU-Netz. Die Universititsbibliothek der FU
Berlin ist Europiisches Dokumentationszentrum (EDZ) und Depository Library fiir die
Vereinten Nationen. In dieser Funktion sammelt und erschlieft sie Publikationen und
Dokumente dieser beiden Institutionen.

Deutsch / Englisch

UB/Dokumentationszentrum UN-EU: telefonisch 838-52399,

per E-Mail: uneu-dok@ub.fu-berlin.de oder persénlich vor Ort
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Wo00006 Individuelle Recherchetipps fiir die Suche nach Originaldokumenten und Sekundir-
literatur zu den Politikbereichen der Vereinten Nationen

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Kleingruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Treffpunkt: Foyer

Dozentinnen:

Sabine Hertel / Bettina Palm

Hinweise: Das Coaching richtet sich an Studierende, die tiber die Politikbereiche der Vereinten
Nationen arbeiten und dabei sowohl Primdrmaterialien der Vereinten Nationen als
auch Sekundarliteratur dazu nutzen wollen.

Anhand von ausgewihlten Recherchebeispielen zu |hrem Thema erarbeiten wir mit lh-
nen Suchstrategien in den Datenbanken der UN-Institutionen sowie in den relevanten
lizenzpflichtigen Datenbanken im FU-Netz.

Die Universititsbibliothek der FU Berlin ist Europiisches Dokumentationszentrum
(EDZ) und Depository Library fiir die Vereinten Nationen. In dieser Funktion sammelt
und erschliefSt sie Publikationen und Dokumente dieser beiden Institutionen.

Sprache: Deutsch / Englisch

Anmeldung:  UB/Dokumentationszentrum UN-EU: telefonisch 838-52399,
per E-Mail: uneu-dok@ub.fu-berlin.de oder persénlich vor Ort

Wo00007 Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Erziehungswis-
senschaft

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie méchten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu Ihrem Fachgebiet kennen lernen?
- LGezielt und effizient recherchieren lernen?

— Literatur fiir lhre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?

Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

28 Ausbildungs- und BeratungsZentrum der ZEDAT | Universititsbibliothek



zedat UB

Wo00008 Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Psychologie

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie méchten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu Ihrem Fachgebiet kennen lernen?
— Gezielt und effizient recherchieren lernen?
— Literatur fiir Ihre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?
Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung: UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wo0009 Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Geschichts- und
Kulturwissenschaften

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie mochten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu lhrem Fachgebiet kennen lernen?
— Gezielt und effizient recherchieren lernen?
— Literatur fiir lhre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?
Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de

oder persénlich vor Ort
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Wo0010 Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Sprach- und Li-
teraturwissenschaften

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie méchten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu lhrem Fachgebiet kennen lernen?
— Gezielt und effizient recherchieren lernen?
— Literatur fiir Ihre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?
Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wooo11  Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Politik- und So-
zialwissenschaften

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie méchten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu Ihrem Fachgebiet kennen lernen?
— Gezielt und effizient recherchieren lernen?
— Literatur fiir lhre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?
Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort
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Woo0012 Literatursuche und -beschaffung fiir die Haus- oder Abschlussarbeit Wirtschaftswis-
senschaft

Termin: Individuelles Coaching fiir Einzelpersonen oder Gruppen nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Sie méchten
— relevante Datenbanken, E-Journals oder E-Books zu lhrem Fachgebiet kennen lernen?
— Gezielt und effizient recherchieren lernen?
— Literatur fiir Ihre Haus- oder Abschlussarbeit finden und beschaffen kénnen?
Dann sind Sie bei diesem Lernangebot richtig! Sie lernen Dienste und Ressourcen der
FU Berlin fachbezogen kennen und erarbeiten sich das notwendige Handwerkszeug,
um im Uni-Alltag bei der Recherche nach Fachliteratur oder -informationen effektiv
vorgehen zu kénnen.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de
oder persénlich vor Ort

Wooo13  Sonderveranstaltungen fiir Gruppen

Termine: Nach Vereinbarung

Ort: Universititsbibliothek, Informationszentrum

Dozenten: Mitarbeiterinnen des Informationszentrums der UB

Hinweise: Dozentinnen und Dozenten oder Lehrerinnen und Lehrer kénnen Sonderveranstal-
tungen fiir Gruppen zu individuellen Themenschwerpunkten mit dem Informations-
zentrum der Universitdtsbibliothek vereinbaren.

Anmeldung:  UB/Informationszentrum: telefonisch 838-51111, per E-Mail: auskunft@ub.fu-berlin.de

oder persénlich vor Ort
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Organisatorisches

Teilnahmeberechtigung

Die Angebote des Programms ,Informationstechnik und Informationskompetenz* sind grundsitzlich
offen fiir alle Angehérigen der Freien Universitit Berlin, also Studierende und Beschiftigte. Zu den
Veranstaltungen der UB sind dariiber hinaus alle angemeldeten Nutzerinnen der FU-Bibliotheken
teilnahmeberechtigt. Beschiftigte der FU werden zusitzlich auf entsprechende Kursangebote des FU-

Weiterbildungszentrums hingewiesen.

Anmeldung

In den Ankiindigungstexten der Veranstaltungen ist vermerkt, ob
— keine Anmeldung erforderlich ist oder

— die Anmeldung beim Informationszentrum der UB oder

— beim Benutzerservice der ZEDAT erfolgt.

Anmeldung im Informationszentrum der Universititsbibliothek
Ort: Garystrafie 39 / lhnestr. 28, 14195 Berlin 1. Stock, Tel.: 838-51111
Offnungszeiten: Montag bis Freitag | 10:00-19:00 Uhr

Anmeldung im Benutzerservice der ZEDAT
Ort: ZEDAT, Standort Silberlaube, 14195 Berlin Habelschwerdter Allee 45, Tel.: 838-56069, Raum JK 27/133
Offnungszeiten: Montag bis Freitag | 10:00-16:00 Uhr

Fiir Kurse der ZEDAT gelten folgende Anmeldeverfahren:

Studierende und studentische Beschiiftigte

Die Teilnahme von Studierenden und studentischen Beschiftigten ist gebiihrenfrei. Sie kénnen sich
zwei Wochen vor Beginn eines Kurses eine Woche lang wihrend der Offnungszeiten des Benutzer-
service um einen Kursplatz bewerben und hierfiir ein Anmeldeformular ausfillen.
Anmeldeformulare erhalten Sie im Benutzerservice und online unter https://www.zedat.fu-berlin.de/
Antragsformulare.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie sich nur fiir Kurse der jeweiligen Anmeldeperiode anmelden. Am An-
fang der darauf folgenden Woche werden die Teilnehmenden, falls erforderlich, per Los ausgewihlt.
Die Teilnahmelisten werden in der Regel dienstags in der Woche vor Kursbeginn am Informations-
brett vor dem Benutzerservice ausgehingt und online versffentlicht unter https://www.zedat.fu-berlin.
de/Schulung/Teilnahmelisten.
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Akademische und Sonstige Mitarbeiterinnen

Beschiftigte der FU-Berlin kénnen sich beim Benutzerservice der ZEDAT per Fachpost anmelden,
sobald das Programm erschienen ist. Anmeldeformulare erhalten Sie im Benutzerservice und online
unter https://www.zedat.fu-berlin.de/Antragsformulare.

Die Dienstvereinbarung zur Fortbildung an der Freien Universitit Berlin legt fest, dass Beschiftigte
fiir die Teilnahme an Fortbildungsmafinahmen der FU Teilnahmegebiihren entrichten miissen. Findet
die Fortbildung im iiberwiegenden dienstlichen Interesse statt, werden die Kursgebiihren von dem
Bereich der FUB getragen, der das dienstliche Interesse bestatigt.

Die Teilnahmegebiihren fiir Beschiftigte betragen an der ZEDAT 10,—€ pro Doppelstunde. Wird das
dienstliche Interesse von lhrer Einrichtung anerkannt, benétigen wir ein ausgefiilltes Anmeldeformu-
lar und einen Bestellschein, den Sie in der fiir lhren Bereich zustindigen Verwaltung erhalten. Der
Bestellschein muss von Ihrer Verwaltung ausgefiillt und unterschrieben an den Benutzerservice der
ZEDAT geschickt, oder im BIOS-System der FU veranlasst werden.

Wenn lhre Kursteilnahme nicht im dienstlichen Interesse ist, kénnen Sie die Teilnahmegebiihren

selbst tragen und im Benutzerservice gegen Quittung bar entrichten.

Allgemeine Hinweise zur Teilnahme an Kursen der ZEDAT

Um alle verfiigbaren Kursplitze vergeben zu kénnen, werden Nachriickerlisten geftihrt. Fiinfzehn

Minuten nach Beginn eines Kurses werden frei gebliebenen Plitze an die Nachriicker der Warteliste

vergeben. Bitte erscheinen Sie also piinktlich, da Ihr Kursteilnahmerecht sonst verfillt.

— Alle Kurse beginnen zu der jeweils im Programmheft angegebenen Zeit, also s.t.

— Die eigenstindige Weitergabe eines Kursplatzes an eine andere Person ist nicht méglich.

— Beachten Sie die Teilnahmevoraussetzungen insbesondere der Aufbaukurse.

— Wir bitten um Verstindnis dafiir, dass angekiindigte Veranstaltungen nur bei ausreichender Teil-
nehmerzahl durchgefiihrt werden kénnen.

Weitere Informationen erhalten Sie in unseren FAQs unter: https://www.zedat.fu-berlin.de/FAQ

Veranstaltungsorte

Ausbildungs- und Beratungszentrum (ABZ) der
Zentraleinrichtung fiir Datenverarbeitung (ZEDAT):

Silberlaube Bereich JK 27, Habelschwerdter Allee 45, 14195 Berlin
— PC-Riume Monsun (JK 27/116)

— Orkan (JK 27/114)

— Sahel (JK 26/133)

— Schirokko (JK 26/139)

Universititsbibliothek
Garystrafle 39 / Ihnestrafle 28, 14195 Berlin
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Arbeitsmdglichkeiten auRRerhalb von Veranstaltungen

Universitatsbibliothek

Internet-Arbeitsplitze (Nutzungsschwerpunkt: Internetdienste, Datenbanken, Online-Katalog)
Informationszentrum (1. Stock): 40 Arbeitsplitze

Lesesaal (2. Stock): 18 Arbeitsplitze

Offnungszeiten: montags bis freitags | 9:00-19:00 Uhr

Fragen beantworten die Kolleginnen des Informationszentrums der UB.

PC-Arbeitsplatze in der ZEDAT

— Silberlaube, Raum Zyklon (JK 27/127) (Apple Macintosh Betriebssystem)

— Silberlaube, Raum Hurrikan (JK 27/128)

— Silberlaube, Raum Taifun (JK 27/121€). In diesem Raum befinden sich 5 behindertengerechte
Arbeitsplatze.

Offnungszeiten: entsprechend den Offnungszeiten der Silberlaube

Fragen beantworten die Kolleginnen der ZEDAT-Hotline in der Silberlaube, Bereich JK 27.

Informationsquellen und Tipps
zu preiswerten Handbiichern

ZEDAT-Hefte und Merkblitter

— Diverse TipgU-Merkblatter zu hiufig gestellten Fragen, siehe https://www.zedat.fu-berlin.de/Tip4U

— Gemeinsames Programmheft ,Informationstechnik und Informationskompetenz“ von ZEDAT und
UB. Dieses Heft halten Sie in Ihren Handen.

- Gemeinsames Programmbheft ,Module zur Informations- und Medienkompetenz® fiir die Allge-
meine Berufsvorbereitung (ABV) in Bachelor-Studiengingen. Diese Angebote kénnen nur von
Bachelor-Studierenden wahrgenommen werden!

Skript-Reihe des RRZN der Universitit Hannover

In dieser Reihe gibt es Handbiicher zu unterschiedlichen Themenbereichen (Betriebssystemen und
Anwenderprogrammen). Die Handbiicher kénnen im Benutzerservice der ZEDAT erworben werden.
Die Preise sind sehr giinstig, da die Exemplare maximal zum Selbstkostenpreis abgegeben werden.
Der Verkauf ist allerdings nur an Mitglieder (Studierende, Beschiftigte) von Fachhochschulen und
Hochschulen zu ihrem eigenen Gebrauch gestattet. Die Weitergabe an andere Personen oder Institu-
tionen ist ausdriicklich untersagt. Nachfolgend sind die beim Benutzerservice der ZEDAT erhiltlichen
Handbiicher aufgefiihrt:
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Titel Preise in Euro  Titel Preise in Euro
Access 2003 Grundlagen fiir Anwender PC Technik 4,
Access 2003 Grundlagen fiir DB-Entwickler...... Perl 4
Access 2003 Datenbank Entwickler Fortgeschrittene.. Photoshop CSs 6,—
Access 2007 Automatisierung + Programmierung ... 4~  Photoshop CS6 6,—
Access 2007 Grundlagen fiir Anwender ... PHP 5 Grundlagen 6,—
Access 2010 Anwender Grundlagen PowerPoint 2003 Grundlagen...... e3—

Access 2010 Automatisierung + Programmierung ... 6,—

Acrobat X 6,—
Bildbearbeitung Grundlagen..........ccocvueuriniuniniuninns 4-
C Ein Nachschlagewerk 4
Ci 5~
C++ fiir C Programmierer 4,
Computersicherheit Internet........ccocoeecciviucinicnncns 2,50
Corel Draw X4 6,—
Datensicherheit 4,-
Dreamweaver CS3 3,—
Dreamweaver CSs 6,—
EDV-Einfiihrung (Windows XP und Office 2007)...... 6,—
Eudora 4~
Excel 2007 Grundlagen 4~
Excel 2007 Fortgeschrittene 4~

Excel 2007 Formeln und Funktionen clever nutzen.... 4,—
Excel 2007 Automatisierung und Programmierung... 4,—

Excel 2010 Grundlagen 6,—
Excel 2010 Fortgeschrittene 6,—
Excel 2010 Automatisierung und Programmierung... 6,—
Expression Web 1.0 4~
Flash CS3 oder CS4 3—
Flash CSs5 6,—
FrontPage 2003 Grundlagen .........cccceucucincucininncns 6,—
Gnuplot 5,—
HTML 4 6,—
Illustrator CS2 3,—
Illustrator CS6 6,—
InDesign CS5 Grundlagen 6,—
InDesign CS6 Grundlagen 6,—
Internet 1,50
Java Grundlagen (1. Band) 6,—
Java (2. Band) 6,—
Java Script 6,—
Java und XML 6,—
LaTeX 4,—
Linux-Nutzung mit KDE 3.4 5,—
Mathematica 6,—
Netzwerke Grundlagen 5,—
Objektorientierter Softwareentwurf mit UML........... 6,—
Office 2010 im Biiroalltag 6,—
Outlook 2003 3~
Outlook 2007 6,—
Outlook 2010 6,50
Open Suse 11 KDE 4.1 6,—

PowerPoint 2007 Fortgeschrittene
Power Point 2010 Grundlagen.....
Power Point 2010 Fortgeschritten
Project 2003 Grundlagen
Project 2007
Project 2010
Publizieren im WWW.
SPSS 15 Grundlagen 2,~
SPSS 18 Grundlagen
SPSS 19 Grundlagen
SPSS Fortgeschrittene
Statistik mit R
Statistica
StarOffice & Open Office
Umstieg auf Windows Vista + Office 2007
Umstieg auf Windows 7 + Office 2007 .
Umstieg auf Windows 7 + Office 2010 ......cccevuunceee.
UNIX
Visio 2007
Visio 2010
Visual Basic [ VBA-Programmierung ..........cccecueueee.
Visual Basic 6.0
Visual Basic 2008
Windows Server 2008 R2
Windows Server 2008 Aufbau und Verwaltung
Windows Server 2008 Administration |........ 6,—
Windows Server 2008 Administration Il ..
Windows Vista, Grundlagen f. Anwender..

Windows Vista, Systembetreuer-...... 4,
Windows 7 Grundlagen 6,—
Windows 7 Systembetreuer 6,—
Word 2003 Formulare 3,-
Word 2003 Serienbriefe 3—
Word 2007 Wissenschaftliche Arbeiten ..................... 4,
Word 2007 Serienbriefe 4,
Word 2007 Fortgeschrittene........coveceveceeercecerceenncnee 4,

Word 2010 Grundlagen
Word 2010 Fortgeschrittene
Word 2010 Wissenschaftliches Arbeiten....
XML 1.1 Grundlagen

Weitere Informationsquellen
www.zedat.fu-berlin.de/FAQ
www.zedat.fu-berlin.de/Tip4U
www.zedat.fu-berlin.de/Schulung/Quellen
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Dozentinnen und Dozenten

Barghoorn, Martin
Baumann, Wolfgang
Becker, Sandra

Eh, Doris
Flemming, Mechthild
Grouchevoi, Maxim
Hertel, Sabine
Kende, Petra
Kocmann, Peter
Krauthausen, Leon
Kunze, Alexander
Liuter, Matthias
Lapschina, Katja
Leiske, Manfred
Marzik, UIf

Merkert, Andreas
Micheel, Britta
Palm, Bettina

Dr. Rother, Kristian
Schlegel, Birgitt
Spieseke, Marc
Stueben, Hinnerk
Thomas, Heike

Dr. Vockrodt-Scholz, Viola
Dr. Vof3, Herbert
Weber, Anna-Maria
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freier Mitarbeiter

Konrad-Zuse-Zentrum fiir Informationstechnik Berlin
freie Mitarbeiterin

Mitarbeiterin Universitdtsbibliothek

freie Mitarbeiterin

freier Mitarbeiter

Mitarbeiterin Universitdtsbibliothek

Mitarbeiterin Universitétsbibliothek

freier Mitarbeiter

Mitarbeiter Universitdtsbibliothek

freier Mitarbeiter

Konrad-Zuse-Zentrum flir Informationstechnik Berlin
Mitarbeiterin Universitétsbibliothek

freier Mitarbeiter

Mitarbeiter FB Rechtswissenschaft

freier Mitarbeiter

freie Mitarbeiterin

Mitarbeiterin Universitétsbibliothek

freier Mitarbeiter

Mitarbeiterin Universitétsbibliothek

Mitarbeiter der Universitdtsbibliothek
Konrad-Zuse-Zentrum flir Informationstechnik Berlin
Mitarbeiterin Universitdtsbibliothek

freie Mitarbeiterin

freier Mitarbeiter

freie Mitarbeiterin
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Chronologische Ubersicht

14.10.2014

15.
16.
20.
22.
23.

24.
27.
27.
29.
31.
04.
05.

06.
07.

10.
10.
10.
11,
12.
ES
14.
17.
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24.
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26.

27.
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2014
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2014
2014
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2014
2014

2014
2014
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2014
2014
2014

W28731
W28831
W28930
W29331
W29530
W29630

W29742
W30042
W30062
W30230
W30431
W30830
W30931

W31030
W31150

W31466
W31492
W31482
W31590
W31631
W31730
W31831
W32184
W32230
W32331

W32430
W32830

W32882
W32864
W33031

W33130
W33582
W33630

Die Universititsbibliothek kennen lernen

How to Use the University Library and Its Electronic Resources

Die Universititsbibliothek kennen lernen
Die Universititsbibliothek kennen lernen
Die Universititsbibliothek kennen lernen

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
(Grundkurs)

LaTeX Sprechstunde

Das Access-Datenbanksystem — Grundkurs
Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop — Grundkurs
Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Citavi
Die Universitatsbibliothek kennen lernen

Die Universitatsbibliothek kennen lernen

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
(Grundkurs)

Intensivkurs Recherche

Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der
Rechtswissenschaft

Datenanalyse mit der Programmiersprache Python
Tabellenkalkulation mit Excel — Grundkurs

Layout und Typographie mit InDesign — Grundkurs
Ubuntu Linux Install Party

Die Universititsbibliothek kennen lernen

Schnellkurs Fernleihe

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Citavi
Statistik und Auswertung mit R

Schnellkurs Literatur- und Faktendatenbanken

Einfiihrung in das Bibliothekssystem fiir Studentische Hilfskrifte,

Tutorlnnen, Mentorlnnen, Multiplikatorinnen
Die Universititsbibliothek kennen lernen

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
(Grundkurs)

HTML - Grundkurs
Das Access-Datenbanksystem — Grundkurs

Richtig zitieren: Zitierregeln fiir konventionelle und elektronische

Medien
Intensivkurs Nachrichten- und Presserecherche online

Grafik- und Logoentwicklung mit lllustrator

Elektronisch veréffentlichen auf dem FU-eigenen Dokumentenserver —

Kurs fiir Promovenden und Hochschullehrerinnen
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2015
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2015
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W33730
W34282
W34264
W34430
W34530
W34650

W35230
W35342
W00592
W00900
W00931

Wo1292
W01282
Wo1231
W01531
W01650

W01992
W01942
W01962
W02031
Wo02130
W02692
W02642
W02662
W02831

W03364
W03392
W03382
W03530

W04092
W04082
W04062
W04350

W04442

Schnellkurs Nutzung von E-Medien

Prasentieren mit PowerPoint

Tabellenkalkulation mit Excel — Grundkurs

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Zotero
Schnellkurs Handwerkszeug

Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der
Rechtswissenschaft

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Citavi

LaTeX Sprechstunde

Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop — Grundkurs
Computer-Simulationen auf Hoch- und Héchstleistungsrechnern

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
(Grundkurs)

Statistik mit SPSS — Grundkurs

Word unter Windows — Grundkurs
Intensivkurs Recherche

Schnellkurs Literatur- und Faktendatenbanken

Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der
Rechtswissenschaft

Dynamische Prasentationen mit Prezi
Tabellenkalkulation mit Excel — Grundkurs
Textgestaltung mit LaTeX

Schnellkurs Fernleihe

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm Citavi
Das Access-Datenbanksystem — Aufbaukurs
Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop — Aufbaukurs

Projektmanagement mit MS Project

Elektronisch veréffentlichen auf dem FU-eigenen Dokumentenserver —

Kurs fiir Promovenden und Hochschullehrerinnen
Weblogs und Homepages mit WordPress

Statistik mit SPSS — Aufbaukurs

Word unter Windows — Aufbaukurs

Einfiihrung in das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
(Aufbaukurs)

Layout und Typographie mit InDesign — Grundkurs
HTML - Grundkurs
Tabellenkalkulation mit Excel — Aufbaukurs

Datenbanken- und Webrecherche fiir das Studium der
Rechtswissenschaft

LaTeX Sprechstunde
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