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Bitte  beachten  Sie  die  Hinweise  auf  Seite  2,  füllen  Sie  den  Antrag  
aus und senden Sie ihn an die ZEDAT, Benutzerservice per Fachpost zurück! 

Kursnummer     ________________ 

Kurstitel 

Anrede   Frau  Herr Personalnr. 

Name 

Vorname 

Dienstanschrift 

Ihre Anschrift/Telefonnummer wird benötigt, um Sie benachrichtigen zu können. 

Dienststelle 

Straße 

PLZ ______________ Ort 

Diensttelefon   E-Mail

Dienstgruppe    Akad. Mitarbeiter/-in Sonst. Mitarbeiter/-in     (für unsere Belegungsstatistik) 
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Postadresse 
Freie Universität Berlin 
Zentraleinrichtung für Datenverarbeitung (ZEDAT) 
Benutzerservice 
Fabeckstraße 32 

14195 Berlin 

Hier erreichen Sie uns persönlich: 
Benutzerservice Silberlaube JK27/133 
Habelschwerdter Allee 45 
14195 Berlin 
Telefon (030) 838 58050  
E-Mail: hilfe@zedat.fu-berlin.de
Öffnungszeiten:  Mo – Fr   10°° – 16°°

Erläuterungen zum Anmeldeverfahren 
Dieser Antrag dient Beschäftigten – Akademischen und Sonstigen Mitarbeiter(inne)n – der 
Freien Universität Berlin (FU) zur Anmeldung zu Kursen, die im Rahmen des Qualifizierungsprogramms 
„Informations- und Medienkompetenz“ in Lehrräumen der ZEDAT stattfinden. Das Qualifizierungsprogramm 
wird semesterweise gemeinsam vom Ausbildungs- und BeratungsZentrum (ABZ) der ZEDAT und der 
Universitätsbibliothek (UB) angeboten und im Online-Vorlesungsverzeichnis veröffentlicht. Bei den 
einzelnen Kursankündigungen ist jeweils in der Rubrik „Anmeldung“ vermerkt, ob eine Kursanmeldung im 
Benutzerservice der ZEDAT erforderlich ist und in welchem Zeitraum diese stattfinden kann. 

Die bei den Kursankündigungen angegeben Anmeldezeiträume gelten nur für Studierende 
und studentische Beschäftigte. Beschäftigte können sich schon ab dem Zeitpunkt der Veröffentlichung 
des 
Programms mit diesem Antragsformular für Kurse ihres Interesses anmelden, indem sie entsprechend 
ausgefüllte Formulare per Fachpost an den Benutzerservice der ZEDAT oder per Mail an    
hilfe@zedat.fu-berlin.de senden. Diese Anträge kommen – falls bei zu vielen Bewerbungen erforderlich 
– zum Zeitpunkt der Teilnehmerauswahl für die jeweiligen Kurse in einen allgemeinen Lostopf. Die
Teilnehmerauswahl findet jeweils dienstags eine Woche vor Kursbeginn statt. Die TeilnehmerInnen
eines Kurses werden in einer Kursteilnehmerliste geführt. Über das Ergebnis werden die Beschäftigten
umgehend informiert. Ob Sie für den gewünschten Kurs zugelassen sind, können Sie auch telefonisch
beim Benutzerservice unter der Telefonnummer 838-58050 erfragen, noch bevor Sie unsere
Teilnahmebenachrichtigung erreicht.

Erläuterungen zu Kursgebühren 
Die Dienstvereinbarung zur Fortbildung an der Freien Universität Berlin legt fest, dass Beschäftigte für 
die Teilnahme an Fortbildungsmaßnahmen der FU Teilnahmegebühren entrichten müssen. Findet 
die Fortbildung im überwiegenden dienstlichen Interesse statt, werden die Kursgebühren von dem 
Bereich der FUB getragen, der das dienstliche Interesse bestätigt. Die Teilnahmegebühren für 
Beschäftigte betragen an der ZEDAT 10€ pro Doppelstunde. Im Zweifelsfällen können Sie die Höhe 
der Kursgebühren beim Benutzerservice erfragen. Wird das dienstliche Interesse von Ihrer Einrichtung 
anerkannt, benötigen wir ein ausgefülltes Anmeldeformular und einen ausgefüllten UniKat- Bestellschein 
der FU , den Sie in der für Ihren Bereich zuständigen Verwaltung erhalten. Die ZEDAT ist mit der 
Kennung ZENT031 in UniKat als Lieferant hinterlegt. Wenn Ihre Kursteilnahme nicht im 
dienstlichen Interesse ist, können Sie die Teilnahmegebühren selbst tragen und im 
Benutzerservice gegen Quittung bar entrichten. 

__ 
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