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Postanschrift: 
 
Freie Universität Berlin 
Zentraleinrichtung für Datenverarbeitung 
Benutzerservice 
Fabeckstr. 32 
14195 Berlin 
 
E-Mail: benutzerservice@zedat.fu-berlin.de 

Hier erreichen Sie uns persönlich: 
 
Öffnungszeiten: Mo – Fr 1000 – 1600 
 
Benutzerservice Silberlaube JK27/133 
Habelschwerdter Allee 45 
14195 Berlin 
 
Telefon (030) 838 56069 

 
Erläuterungen zum Antrag 

Dieser Antrag dient zur Einrichtung einer Gruppen-Mailbox. Der Antrag muss von einem 
IT-Beauftragten des jeweiligen Bereichs gestellt werden, der über Möglichkeiten und tech-
nische Zusammenhänge informiert und auf eine sinnvolle Umsetzung der Anforderungen hin-
wirkt.  

Der Antrag wird von einem Mitarbeiter der Freien Universität Berlin unterschrieben, der 
dadurch die Verantwortung für die Benutzung der Gruppen-Mailbox - auch durch berech-
tigte Dritte - übernimmt. Die Gruppen-Mailbox wird automatisch der Kostenstelle des verant-
wortlichen Mitarbeiters zugeordnet, die für die Buchung entstehender Kosten (z.B. für den 
Fax-Versand) verwendet wird.  

Der Antrag kann als PDF-Formular digital ausgefüllt und anschließend ausgedruckt werden. 
(Wir empfehlen hierfür den kostenlos verfügbaren Acrobat-Reader.) Falls Sie den Antrag auf 
Papier ausfüllen, verwenden Sie wegen der besseren Lesbarkeit bitte nur Großbuchstaben 
(BLOCKSCHRIFT). Bitte senden Sie den ausgefüllten und unterschriebenen Antrag per 
Fachpost an den Benutzerservice der ZEDAT. 

Überlegen Sie bitte gut, welchen Mailboxnamen Sie wünschen. Der Mailboxname identifiziert 
Sie bzw. die Gruppe auf den Systemen der FU und ist u.U. für Dritte sichtbar. Eingetragene 
Mailboxnamen können nicht mehr geändert werden! Der Mailboxname darf eine Länge 
von drei bis zwölf Zeichen besitzen. Zulässig sind Buchstaben und Ziffern. Nicht zulässig sind 
Umlaute, das Zeichen „ß“ und Sonderzeichen. Der Mailboxname muss mit einem Buchstaben 
beginnen.  

Für die Funktionsmailadressen beachten Sie bitte die Hinweise unter  
http://www.zedat.fu-berlin.de/Funktionsadressen! 

Die hier beantragte Gruppen-Mailbox bietet Zugang zu IT-Systemen der FU. Die Einrichtun-
gen der FU und des Deutschen Wissenschaftsnetzes (WiN) dürfen nur für Informationen und 
Daten genutzt werden, deren Inhalt relevant für Wissenschaft, Forschung, Lehre oder Verwal-
tung ist. Insbesondere ist es nicht gestattet, Datennetze, Systeme, Dienste, Programme oder 
Daten Dritter unautorisiert zu nutzen, zu verändern oder den Versuch hierzu zu unternehmen. 
Nicht zulässig ist die Verbreitung pornographischer, gewaltverherrlichender oder diskriminie-
render Darstellungen ebenso wie eine den Betrieb oder die Betriebssicherheit gefährdende 
Nutzung. Die Ressourcen der FU, wie z.B. Plattenplatz und Netzkapazitäten, sind schonend 
einzusetzen. Im Rahmen der Nutzung dürfen keine kommerziellen Zwecke verfolgt werden.
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Bitte unbedingt die umseitigen Hinweise lesen! 

Gewünschter Mailboxname: (3-12 Buchstaben/Ziffern, keine Umlaute/„ß“, kann nicht mehr geändert werden) 

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Funktionsmailadresse:  (bitte beachten Sie http://www.zedat.fu-berlin.de/Funktionsadressen) 

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Anzeigename (max. 20 Zeichen): └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Angaben zur Dienststelle (Fachbereich, ZI, ZE, Beschäftigungsstelle): 

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Gewünschte Funktionen: 

Mailsystem: Unix-Mail Exchange  

Telefon/Faxfunktion: ja nein  ggf. bisherige Fax-Nummer └─┴─┴─┴─┴─┘ 

 ggf. existierende Funktionsrufnummer └─┴─┴─┴─┴─┘ 

IT-Beauftragte(r): 

Name └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

   

Datum  Unterschrift des/der IT-Beauftragten

Angaben des/der Verantwortlichen für die Mailbox: 

Name └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Benutzername └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ Personalnr. └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

Durch meine Unterschrift verpflichte ich mich, den Account nicht gewerblich zu nutzen, keinem unberechtigten Dritten durch 
meinen Account die Nutzung der Einrichtungen der FU zu ermöglichen und die Benutzungsordnung der ZEDAT, die jeweiligen 
Reglungen der genutzten IT-Systeme, die FU IT-Sicherheitsrichtlinien sowie die gesetzlichen Datenschutzbestimmungen einzu-
halten. Ich bestätige die Richtigkeit meiner Angaben und bin damit einverstanden, dass die oben angegebenen Daten zum 
Zwecke der Benutzerverwaltung gespeichert werden. 

   

Datum  Unterschrift des/der Verantwortlichen
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