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Einrichtung einer
Gruppenmailbox in Outlook

Einrichtung einer Gruppenmailbox als eigenes Mailbox-Konto in MS Outlook unter Ver-
wendung der Systemsteuerung.
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Einbindung einer Gruppenmailbox in Outlook

Schlieffen Sie Outlook und 6ffnen Sie die Systemsteuerung in Windows.
Klicken Sie dazu auf die Kachel Systemsteuerung im Start-Mendi.
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Wihlen Sie hier (E)-Mail aus.
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Darauf 6ffnet sich das Konfigurationstool fiir Outlook.
Wihlen Sie hier E-Mail-Konten....
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E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.
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Unter dem Reiter E-Mail wihlen Sie ganz links die Option Neu... aus.
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Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
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In das Feld E-Mail-Adresse tragen Sie die Adresse der Gruppenmailbox ein. Alles andere

bleibt leer. Klicken Sie anschlieffend auf Weiter >.
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P Konto hinzufiigen *

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail+onten automatisch konfigurieren,

(®) E-Mail-Konto

Ilhr Mame:
Eeispiel: Heike Malnar
E-Mail-Adresse: gruppenmailbox@fu-berlin.de
Beispiel: heike@contoso.com
Kennwaort:

Kennwaort erneut eingeben:
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuriick Abbrechen Hilfe

War die Einrichtung erfolgreich, so wird dies im folgenen Fenster durch 3 griine Hiakchen
bestatigt. Anschlieflend kénnen Sie den Vorgang mit Fertig stellen abschliefien.

Schlieflen Sie die Systemsteuerung und &6ffnen Outlook. Die Gruppenmailbox wird nun
unterhalb ihres persénlichen Postfachs angezeigt.
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