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Drucken — einseitig

Die Standardeinstellung beim Drucken im ZEDAT PC-Pool ist doppelseitig. Dieser Tip4U
zeigt fur die unterschiedlichen Betriebssysteme und Programme einen Weg auf, einseiti-
ges Drucken einzustellen.
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Drucken - Einseitig

Die Standardeinstellung

Drucken - einseitig

Wenn Sie auf ZEDAT-Druckern mehrseitige Dokumente drucken, werden diese standard-
maflig doppelseitig ausgegeben. Wollen Sie, dass die Ausdrucke einseitig erfolgen, so
miissen Sie - abhdngig vom Betriebssystem und vom Programm, aus dem Sie ein Do-
kument drucken méchten - verschiedene Einstellungen vornehmen. In diesem Tip4U er-
fahren Sie, was sie in den einzelnen Fillen tun miissen.

1 Einseitig Drucken mit Windows

Unter Windows, z.B. an den PC-Arbeitsplitzen im PC-Pool der ZEDAT in der Silberlaube,
missen die Einstellungen zum einseitigen Drucken im Dialogfenster des Druckers vor-
genommen werden. Die konkrete vorgehensweise kann von Anwendung zu Anwendung
leicht variieren. Nachstehend finden Sie Konfigurationsbeschreibungen fiir die am hau-

figsten genutzten Programme.

1.1 Office 2010

Eines der am hiufigsten
benutzen Programme st
Microsoft Office. Die nach-
folgenden Screenshots
beziehen sich auf Word
2010, funktionieren aber
analog auch in den anderen

Programmen des Office
Pakets.
Sobald Sie lhr Dokument

drucken méchten, driicken
Sie bitte die Tasten Strg und
P zeitgleich oder wahlen
alternativ. oben im Band
den Mentipunkt Datei, dann
Drucken. Nun wird Ihnen
das Druckermenii angezeigt,
in welchem Sie bei Bedarf
auch den Drucker wechseln
kénnen.

Einfagen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen

Drucken

[ speichern unter d=h
"’E‘J Exemplare: |1 =
4w Save as Adobe PDF
Drucken
[L5 Offnen
[ Senliegen Drucker
Informationen \"l,’,« passatll an print-zedat =

=2 Bereit: 1 Dokument wartet.
Zuletzt verwendet Druckereigenschaften

Einstellungen
N

Alle Seiten drucken

Das gesamte Dokument drucken

Seiten:

Sp
Senden | Beidseitiger Druck <
i Blatt dber lange Seite drehen
Hilfe
Einseitiger Druck
3 opt Mur auf eine Seite des Blatts §rucken
:] Optionen
E Beenden Beidseitiger Druck

Blatt Ober lange Seite drel

Beidseitiger Druck

4‘;[‘ Beidseitiger manueller Druck
5

Dokumentl - Mi

Ansicht EndMote

Papier bei der Aufforderung zum Drucken der zweiten Seite erneut laden

J 1 Seite pro Blatt -

Seite einrichten

Tipp: Wenn Sie den Drucker wechseln wollen, miissen Sie zuerst den neuen Drucker aus-
wihlen und erst im Anschluss die Eigenschaften einstellen. Mittig sehen Sie die Einstel-
lungsmoglichkeiten flir den Drucker. Wahlen Sie unter dem Punkt Seiten die Option Beid-
seitiger Druck an und aktivieren Sie durch Klicken auf Einseitiger Druck die neuen Einstel-

lungen.
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1.2 Open Office 3
In der Software Open Office 3.x kénnen Sie iiber das gleich-  [agenannt 1 - OpenOffice.org Writer [
zeitige driicken der Tasten Strg + P das Druckmenii 6ffnen. e
» Al
Alternativ wihlen Sie in der Meniileiste Dateiden Mentpunkt | - |
K . . . Offnen... Strg+0 F
Drucken aus. Im sich neu é6ffnenden Fenster kénnen Sie |h- e |
ren Drucker auswihlen bzw. dndern. Anschliefend klicken P L
Sie auf Eigenschaften. @& SchlieBen
[ Speichemn Strg+5 B
5]

Weiter bei Punkt 1.8.

Speichern unter... Strg+Umschalt+5

Alles speichern

(" B
Drucken ﬂ Meu laden
Aligemein | OpenOffice.org Writer [ Seitenlayout [Qptionen | S
Drucker [ Exportieren...
\\print-zedat\farbed P ]
\\print-zedat\farbes0 e Exportieren als PDF...
(\\print-zedat\folie 5
enden
\\print-zedat\laserd = L
\\print-zedat\passat0l =
Details ) [ Eigenschaften...
i Digitale Signaturen...
Bereich und Kopien — 9 gnatur
@ Alle Seiten Exemplore [1 2 Dokumentvorlage v
(@ Seiten |1 3
Sortieren .%% ﬁﬁ Vorschau im Webbrowser
1
Drucken -
Kommentare |Keine (nur das Dokument)

Drucken

IMJ -%I Beenden Strg+Q

1.3 Internet Explorer

Im Internet Explorer versteckt
sich die Druckoption unter

- dem kleinen Zahnridchen
Druckvorschau... = 3
Zoom (100 %) v rechts oben unter dem X zum
Seite einrichten... i ) . .
DreRzugang WU | Sucngg,  Sicherheit * | Schlieflen des Fensters. Wihlen
— - Doiitboats anizs et Sige) Sie im sich aufklappenden Me-
Universitat Berlin Add-Ons verwalten .. .
r— wim e e nii Drucken und anschlielend
Zu angehefteten Sites wechseln noch einmal Drucken aus. Statt
el dessen kénnen Sie auch die
2 ‘ Tastenkombination Strg + P
driicken.
Im sich nun 6ffnenden Fenster klicken [ prucken oz |
Sie auf Einstellungen (Tipp: Wenn Sie || agsnen [optonen]
den Drucker wechseln wollen, miissen T
Sie zuerst den neuen Drucker auswih- 0 laserd an print-zedat 8 passat an print-zedat
== Microsoft XPS Document Writer ¥ passat3 an print-zedat
Ien. . @ assatll an print-zedat = passat04 an print-zedat
p: p =p p
q e ,

Weiter bei Punkt 1.8.

Status: Bereit Ausge®in Datei umleiten
Standort: _I—]nstellungen

Kommertar:  ZEDAT-Pool JK27

||
Seitenbersich
@ Alles Anzahl Exemplare: 1 = 11
Markiening Alduelle Seite
() Seiten: 1 Sortieren

231 23
Geben Sie entweder sine Ssitenzahl oder 1 1
12

einen Setenbereich ein. Z. B.: 5

—_—
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1.4 Firefox

Um aus dem Browser Firefox zu drucken,
kénnen Sie die beiden Tasten Strg + P
gleichzeitig driicken oder Sie klicken auf
das Wort Firefox oben links im Fenster.
Wihlen Sie anschlieffend den Mentipunkt
Drucken und im sich neu aufklappenden
Meni noch einmal Drucken aus.

Weiter bei Punkt 1.7.

1.5 Adobe Acrobat

E-Mail: hilfe@zedat fu-t

at.fu-berlin.de

tip4u_00.pdf - at

File Edit View Window Helgs®™
e B EPB| 202D E

®)[:]2 | [N O rmeeicanp=[-| | [H] B

L]
N IR~ N W
Hat sich |hr Dokument automatisch im

Browser gedffnet, fahren Sie mit dem
Mauszeiger mittig in das untere Drittel
des Dokumentes - es erscheint eine einge-
graute Menlileiste. Auch in dieser klicken
Sie auf das Druckersymbol. Im sich neu
6ffnenden Fenster wihlen Sie anschlieflend
Properties.

Weiter bei Punkt 1.7.

Drucken - einseitig

w_.- FENAT Partal - Services x | enw —gh W g X
> ‘{\3 Lesezeichen [ =—

}@‘ Privaten Modus starten Chronik 3
Bearbesen » Downloads {utzersemce = ZEDAT-P

Ll # Add-ens
Seite speichern unter.., Einstellungen  * l'l“'l__
senden... HiIfE—--'ﬁ.,n
gmibnicken S * | = Drucken.. Strg+P
o E Das Hochscl
ickler 3 Druckvorschay
Seite einrichten... ERVICES
Wollbild
Sync einrichten..,
EDAT » Home

Beenden

T [VM[CA[ [ Die zEDAT suc

In der Unit Central System
zu besetzen. mehr._

Neuer HPC-Ch

Der Weg zu den Druckoptionen ist je nach-
dem, ob Sie die Software Adobe Acrobat oder
das Browser-Plug-In benutzen, verschieden
- die Nutzung der Tastenkombination Strg +
P fiihrt aber immer zum Erfolg.

Fiir den Weg uiber die Mens, verfahren Sie
bitte wie folgt: In der Softwarevariante kli-
cken Sie einfach in der Meniileiste oben auf
das Druckersymbol.

Ststur Ready
Type  ZHPAISH

Brint Rarge Breview: Comperite
@ Units: Tnches Tocen: 96%

Current view
Curmerd page
Pages [1-2

Subset: | All paget in range =

Reverse pages
|

Page Handing

copes [T

| Page Scaing: | Shrink to Printable e -

| 1t Rotate and Cemter
Choose papes source by POF page size
moadet

Print 1o file
Prink color a5 black

PageSetup... || Advanced || Sumenarise Comments.
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1.6 EndNote

File] Edit Beferences Groups Tools Window Help

Open | =———— ]
E 2% - ‘ 7

Close Library culsw 2 @@@ o =
—

el culss  Pr Year Title

Save As...

Savea Copy...

Revert

Export..

Import 5

Print... Ctrl+P

Exit Ctr+Q
= EndNote Web ‘
configure... Preview | search | Quick Edit

o References Selected

&-Find Full Text

Showing 0 of O references.

1.7 Druckereinrichtung

Das Fenster flir die Druckereinrichtung
erscheint. Sie kénnen hier zuerst optional
einen anderen Drucker auswidhlen und

Zum Drucken aus der Software End

Drucken - einseitig

Note wihlen Sie

in der Meniileiste den Punkt File aus. Klicken Sie an-
schliefend auf den Unterpunkt Print Setup.

Weiter bei Punkt 1.7.

-
Druckeinrichtung

Drucker

Mame: [\\print-zadat\passatm

. n . Status Bereit
anschlieffend auf Eigenschaften klicken. o AEe
Standort: Samba Printer Port

1.8 Layout Einstellungen

Kommertar: ZEDAT-Pool JK27

Papier

aote
Quelle Automatisch auswahlen -

Ausrichtung

@ Hochformat

() Querformat

Sobald sich das Fenster ﬂjr d|e Layout_ [ Eigenschaften von Dokument "\\print-zedat\passat01” E===)
Einstellungen bzw. -Eigenschaften gedffnet o = ===
. . . Dnl | | Ausrichtung:
hat, wechseln Sie bitte dort im Drop-down- g
Menii Beidseitiger Druck von der Option e et sz
. . . . St — P,
Lange Seite zur Option Kein durch einfaches o | NS = =
. vy . . @ Kurze Seite e =
Anklicken. Bestitigen Sie Ihre Auswahl mit | 4\ S
Bageiten pro Blatt 1 =
OK. all (©) Broschire
Rander zeichnen afr
o
—
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2 Einseitig Drucken mit OS X
Auch unter OS X kénnen die Einstellungsméglichkeiten in den einzelnen Programmen
variieren. Manche Programme nutzen den Druckdialog, den das Betriebssystem OS X mit-

bringt, andere verwenden einen eigenen. Hier eine Auswahl der wichtigsten Anwendun-
gen.

2.1 Drucken mit dem Standard-Druckdialog von OS X

Programme wie Safari, Vorschau und Open-

e om ; Office verwenden den Standard-Druckdialog

TR von Apple. Um mit einem dieser Programme

—EE etwas auszudrucken, wihlen Sie Ablage bzw.

S F Datei (bei OpenOffice) in der Meniileiste

Co ; und anschliefend Drucken. Alternativ kann die

o B Tastenkombination cmd + P verwendet werden.

ST R— ww wzmm  Achten sie darauf, dass beim Punkt Beidseitig

kein Hikchen gesetzt ist, bzw. entfernen Sie
dieses gegebenenfalls und klicken dann auf Drucken.

2.2 Firefox

Drucken

Im Browser Firefox wihlen Sie in der Mendileis-
te oben Datei und anschlielend Drucken, bzw.

Drucker: | staff47

Voreinstellungen: | Standard

verwenden Sie die Tastenkombination cmd + P. toper: (1 (1wt

Achten Sie darauf, dass beim Punkt Beidseitig :fcu L Jusl

kein Hakchen gesetzt ist, bzw. entfernen Sie ot
dieses gegebenenfalls und klicken dann auf e ot

Drucken.

Frames: (+)Wie am Bildschirm angezeigt
Den ausgewihlten Frame
Jeden Frame auf einer separaten Seite

Kopfzeilen: | Titel +) [ —leer— ][ URL
Links Mitte Rechts

FuBzeilen: [ Seite#von# ¢ | —leer-— || Datum/uh.. *

(7) [ PDF_~ || Details ausblenden Abbrechen | [ Drucken |

2.3 LibreOffice

In LibreOffice wahlen Sie in der Meniileiste
oben Datei und anschlieflend Drucken aus, bzw.
iy verwenden Sie die Tastenkombination cmd + P.
e (e ) 18 Achten Sie darauf, dass beim Punkt Two-Sided
kein Hakchen gesetzt ist, bzw. entfernen Sie
dieses gegebenenfalls und klicken dann auf
Print.

Print

Printer: | passat03

“ 4 1ofl [

(2) | PDF » Show Details Cancel Print
e —
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2.4 Microsoft Office

In Microsoft Office wihlen Sie in der Me-

niileiste oben Datei und anschliefend Dru- Ovucar: g o)
cken, bzw. verwenden Sie die Tastenkom- i -
bination ¢cmd + P. Wahlen Sie Layout aus soen ot (1 B
der Dropdown-Liste. In diesem Unterme- - ]
ni setzen Sie die Einstellung an der Stel- O —
le Beidseitig auf Aus und klicken auf Dru- ol e

Cken. @) [PoF_~] | Abbrechen | [ Drucken

2.5 Adobe Acrobat

In Adobe Acrobat wihlen Sie in der Me-
) (e e © niileiste oben Datei und anschlielend
Drucken aus. Alternativ kann auch die
Tastenkombination ¢cmd + P verwendet
werden. Achten Sie darauf, dass bei dem
Auswahlpunkt Papier Beidseitig bedrucken
kein Hakchen gesetzt ist, bzw. entfernen
Sie dieses gegebenenfalls und klicken Sie
auf Drucken.

uuuuuuuu

3 Einseitig Drucken mit Linux
3.1 Drucken aus Anwendungen mit grafischer Benutzeroberfliche

Wollen Sie ein Dokument aus einer Linux-Anwendung mit grafischer Benutzeroberfliche
heraus drucken, so benutzen Sie vermutlich in den meisten Fillen einfach die integrierte
Druckfunktion des jeweiligen Programms.

Uber den Druck-Dialog, der sich im Detail je nach eingesetzter Desktop-Umgebung und
dem gerade benutzten Programm unterscheiden kann, kénnen Sie dabei i.d.R. sehr kom-
fortabel diverse Parameter zu ihrem Druckauftrag festlegen. Unter anderem kénnen Sie
dort den gewtiinschten Drucker auswihlen und die Einstellung titigen, ob der Ausdruck
doppelseitig oder einseitig sein soll.
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General ‘ Page Setup | Options |job | Image Quality | Advanced | General Page Setup ‘ options | job | Image Quality | Advanced |

‘Primer ‘Lucat\un ‘Status ‘ = (et (e
& farbeso  silberlaube k27 (ZEDAT Print-Service) Two-sided Long Edge (Standard) Paper type
S |5 5
S laser Silberlaube (ZEDAT Print-Service) (e ey || e B () BRI | P Bl =
= lasers silberlaube JK27 (ZEDAT Print-Service) Data file sent successfully. One sided
[ lasero Silberlaube JK27 (ZEDAT Print-Service) G i A M ekl -
[5) laserss  Silberlaube JK27 (ZEDAT Print-Service)  Data file sent successfully. only print: All sheets v papersize: A4 v
) laseroe silberlaube JK27 (ZEDAT Print-Service)

Scale: 1000 [5] % Orientati Portrait 2

&) passatol  silberlaube 27 (Raum Passat) rentation e
B9 poster  Silberlaube <27 (ZEDAT Print-Service) -
Range Copies

® All Pages Copies: 1 = 1

297,0 mm

O Current Page [ callate O]

O seteer Dimere

O Pages 210.0mm

% cancel Hconcel | Lerint

3.2 Drucken auf der Kommandozeile

Wenn Sie eine Datei ausdrucken mdchten, die schon in einem druckfahigen Format vor-
liegt, wenn es sich also z.B. um eine PostScript- oder eine PDF-Datei handelt, kénnen Sie
lhren Druckauftrag auch tber ein Terminal bzw. die Kommandozeile abschicken. Dafiir
gibt es den folgenden Befehl:

lpr -P [Drucker-Name] -o [Optionen] [Dateiname]

Benutzen Sie bitte anstelle der hier mit eckigen Klammern gekennzeichneten Platzhalter
die jeweiligen Drucker- und Dateinamen. Geben Sie dabei -0 gefolgt von den entspre-
chenden Optionen an, wenn Sie die Parameter lhres Druckauftrags im Detail kontrollieren
wollen. Die Namen der an der ZEDAT verfiigbaren Drucker kénnen Sie den Internetseiten
des Print-Service! entnehmen.

Einseitig wird dabei an der ZEDAT normalerweise nur dann gedruckt, wenn die ent-
sprechenden Optionen dafiir angegeben werden. Der Befehl, um also z.B. die Datei
beispiel.ps einseitig auf dem Drucker passat01 auszugeben, sieht wie folgt aus:

lpr -P passat0l -o sides=one-sided beispiel.ps

Mehr zum Drucken unter UNIX oder Linux finden Sie unter:
https://www.zedat.fu-berlin.de/Print/UNIX

4 So erreichen Sie uns

Erste Hilfe zu ZEDAT-Druckerfragen:
https://www.zedat.fu-berlin.de/fag/fag_print.html

« Der Print-Service der ZEDAT im Netz:
https://www.zedat.fu-berlin.de/print/

 E-Mail: print@fu-berlin.de

Telefon: (030) 838-54214

Lhttps://www.zedat.fu-berlin.de/Print
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